§13. Do zakresu dzialania poszezegdlnych dziatow Osérodka nalezy:

1. Dzial Administracyjno — Ekonomiczny

1/ prowadzenie oospodarki finansowej Osérodka,

2/ prowadzenie rachunkowosei Osrodka zgodnie 2 obowiazujgcymi w tym zakresie przepisami,
3/ prawidlowa gospodarka srodkami  przydzielonymi  z bud#etu oraz pozabudzetowymi,
4 takze analiza ich wykorzystania,

4/ opracowanie planow finansowo-rzeczowych 1 budzetu oraz analiza ich wykonania.

5/ bezpieczenstwo 1 higiena pracy. ochrona przeciwpozarowa,

6/ prowadzenie archiwum zakladowego,

7/ zaopatrzenic materialowo-techniczne Osrodka,

&/ prowadzenie dokumentaciji kadrowej Osrodka,

9/ zalatwianie spraw emerytalno - rentowych pracownikow,

10/ nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania dyscypliny pracy,

11/ przeprowadzanie zamowien publicznych i obsluga sieci komputerowe,

12/ prowadzenie dodatkow mieszkaniowych zgodnie 7 obowigzujgeymi w ym zakresie przepisami.

2. Dzial Pomocy Srodowiskowej
1/ realizowanie roznorodnych form pomocy, zgodnie 7 obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami.
2/ prowadzenic dokumentacji zwigzanej Z przyznawanyimi sasilkami w formic pienigzne]
w naturze i ustugach,
3/ sporzadzanie list wyplat zasitkow pienigznych na podstawic wydanych decyzji,
4/ sporzadzanic sprawozdan i informacji z udzielanych swiadezen dla potrzeb spolecznych,
5/ realizacja zadan w zakresie przyznawania prawa do éwiadezen opieki zdrowotnej zgodnie
7 ustawg o $wiadczeniach opieki rdrowotnej.

3. Dzial Swiadezen Rodzinnych .

1/ realizacja przyznanych swiadezei rodzinnych,

2/ realizacja $wiadezen z funduszu alimentacyjnego,

3/ prowadzenie dokumentacji zwigzanej Z przyznawanymi gwiadezeniami rodzinnymi

i zaliczkami,

4/ sporzadzanie list wyplat swiadezen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego na podstawic
wydanych decyzji,

5/ prowadzenie sprawozdawczoscl oraz dokonywanie analizy potrzeb w zakresie swiadezen
rodzinnych i funduszu alimentacyjnego.

4. Dzial Uslug Opiekunczych

|/ sprawowanie opieki piclggnacyjnej higienicznej dla osob starszych,

2/ niepelnosprawnych i samotnych w miejscu zamieszkania

3/ zapewnienie pomocy W dwiadezeniu ushug medyeznych oraz ulatwienie kontaktu z lekarzem
i pielggniarky w trosce o zdrowie podopiecznego.

5. Placowka Wsparcia Dziennego — Swietlica Srodowiskowa

1/ zapewnia opicke dzieciom w oodzinach pozalekey] nych,

2/ zapewnia czas wolny, rozwija zainteresowania w ramach zaje¢ tematycznych,

3/ sportowych, muzycznych, plastycznych

4/ wspierd W rozwiazywaniu problemow rodzinnych, szkolnych i rowiesniczyeh,

5/ ksztaltuje pozytywne wzorce osobowosci wychowankow oraz ksztaltuje prawidlowe postawy
spoleczne.

§14. Regulamin Organizacyjny Placowki Wsparcia Dziennego — Swietlicy Srodowiskowe] okresdla
Dyrektor Miejskiego Oérodka Pomocy Spoleczne].
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