ZARZADZENIE Nr 101/2012
BURMISTRZA SULEJOWA
z dnia 31 sierpnia 2012 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu wysylania upomnien i sporzadzania tytuléw
wykonawczych na zaleglosci w podatku rolnym, lesnym i od nieruchomos$ci od o0s6b
prawnych;

Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji r. (t.j. Dz. U. z 2005 r. Nr 229, poz. 1954 z p6z.zm), ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2005 r. Nr 8 poz. 60 z pézn.zm.), ustawy z dnia 12
stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (t.j. Dz. U. z 2010 Nr 95, poz. 613 z p6z.
zm.), ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (t.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 200,
poz. 1682 ze zm.), ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (t.j. Dz. U. z 2006 r.
Nr 136, poz. 969 ze zm.)zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.Wprowadza si¢ Regulamin wysytania upomnien i sporzadzania tytuléw wykonawczych
na zalegtosci w podatku rolnym, lesnym i od nieruchomosci od 0s6b prawnych.

§ 2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od 01 wrzesnia

2012r.

E BUDZI ZASTRZEZEN
POD WZGLEDEM




Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 102/2012
Burmistrza Sulejowa
z dnia 31 sierpnia 2012 r.

Regulaminu wysylania upomnien i sporzadzania tytuléw wykonawczych na zaleglosci
w podatku rolnym, le$nym i od nieruchomosci od 0os6b prawnych Gminy Sulejéw;

§ 1. Prowadzenie czynnosci windykacyjnych podatkéw i oplat lokalnych odbywa si¢
na podstawie ustawy z 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektérych
przepis6w ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji ( Dz.U.z 2001r. Nr 137, poz.
1541 z p6z.zm).

§ 2. Pracownicy ksiggowosci podatkowej obowiazani do systematycznej kontroli
terminowosci zaplaty zobowiazan pienigznych w sytuacji, gdy naleznosci nie zostaly
zaptacone w terminie okreslonym w decyzji lub wynikajacym z przepisu prawa wysylaja do
zobowigzanego upomnienie, z zagrozeniem wszczecia egzekucji po uplywie 7 dni od dnia
dorgczenia upomnienia.

§ 3. Ksiggowy podatkowy za niezaplacone naleznosci w terminie wystawia
upomnienie nie pézniej niz po uptywie 2 miesigcy od terminu platnosci raty podatku.

Jezeli wysokosé¢ zalegltosci w podatku od nieruchomosci od 0s6b prawnych w ciagu roku
przekroczy kwotg 500zt upomnienie wystawia si¢ tylko raz w roku.

Jezeli wysoko$¢ zalegtosci w podatku rolnym oraz leSnym os6b prawnych w ciggu roku
przekroczy 100 zt upomnienie wystawia sie tylko raz w roku.

§ 4. Upomnienie wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach — jeden dla zobowiazanego,
drugi pozostaje w aktach sprawy wierzyciela. Upomnienie podpisuje upowazniony pracownik
prowadzacy ksiggowos$¢ podatkowg lub Kierownik Referatu Podatkéw i Optat.

§ 5. Upomnienie wysyla si¢ za posrednictwem Poczty Polskiej przesytka polecong
listowa za potwierdzeniem odbioru, z ewidencji upomnien, poprzedzony symbolem ,,Up.”
Upomnienie moze by¢ dorgczone bezposrednio przez wierzyciela w sposéb okreslony w KPA.

§ 6. Jezeli wysoko$¢ przypisu podatku za dany rok jest nizsza niz wysokos¢ kosztow
upomnienia W postgpowaniu egzekucyjnym upomnienia nie wystawia si¢ w danym roku.
Jezeli wysokos¢ zaleglego podatku z okresu kilku lat jest mniejsza niz koszty upomnienia,
nalezy wystawi¢ upomnienie a nastgpnie tytul wykonawczy tak, aby nie dopusci¢ do
przedawnienia zaleglego podatku.

§ 7. W przypadku braku wplaty lub czgsciowej zaplaty pomimo przestanego
upomnienia  ksiggowy podatkowy sporzadza wniosek o wszczgcie postgpowania
egzekucyjnego, tzw. tytul wykonawczy zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001r w sprawie wykonania niektérych przepiséw
ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

§ 8. Ksiggowy podatkowy sporzadza tytut wykonawczy na zobowiazania wynikajace
decyzji ustalajacej zobowiazanie podatkowe lub wynikajacy z przepisu prawa pod warunkiem
wezesniejszego dorgczenia upomnienia.

§ 9. Tytut wykonawczy w podatku od nieruchomosci od 0sob prawnych sporzadza
sig, gdy wysokos¢ zaleglosci w ciagu roku przekracza kwotg 500 zt.

§ 10. Tytul wykonawczy w podatku rolnym i leSnym od os6b prawnych sporzadza
sig, gdy wysokos¢ zalegtosci w ciagu roku przekracza kwote 100z

§ 11. Tytul wykonawczy sporzadza si¢ w przypadku zaleglosci nieprzekraczajacej
wysokosci kosztéw egzekucyjnych w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji przed
uptywem 5 lat w taki sposdb, aby nie dopusci¢ do przedawnienia podatku.



§ 12. Do tytutéw wykonawczych sporzadza si¢ ewidencj¢ tytuléw wykonawczych
w dwoch egzemplarzach i przekazuje si¢ do wlasciwego miejscowo naczelnika urzedu
skarbowego za potwierdzeniem odbioru.

§ 13. Ksiggowy podatkowy zobowiazany jest do zawiadomienia wiasciwego
miejscowo naczelnika urzedu skarbowego o kazdej zmianie stanu zaleglo$ci objetej tytutem
wykonawczym lub catkowitej likwidacji tej zalegtosci..

§ 14. Wygasnigcie zobowigzania podatkowego w catosci lub w czgsci nastepuje
z uptywem 5 lat liczac od konca roku podatkowego, w ktérym uptynat termin platnosci
podatku.

§ 15. W celu nie dopuszczenia do przedawnienia zobowigzania ksiggowy podatkowy
jest zobowiazany do prowadzenia czynnosci skierowanych na wyegzekwowanie lub
zabezpieczenie wykonania zobowigzania podatkowego.

§ 16. Podstawa odpisania przedawnionego zobowigzania podatkowego jest
., Polecenie ksiggowania — PK” wraz z zalaczonym uzasadnieniem podstawy dokonania
odpisu z konta podatkowego podatnika oraz rejestr przypisow i odpiséw. Polecenie
Ksiggowania odpisu przedawnionych zaleglosci i nadptat zatwierdza Burmistrz Sulejowa..

§ 17. Ksiggowy podatkowy dokonuje na biezaco oceny naleznosci podatkowej pod
katem przedawnienia i stwierdzenia jej wygasnigcia. W celu rozliczenia konta podatnika
ksiegowy dokonuje weryfikacji salda podatnika z deklaracjami, dowodami wptat, decyzjami,
postanowieniami, podjetymi czynno$ciami egzekucyjnymi majacymi wplyw na przerwanie
biegu przedawnienia

§ 18. Kierownik jednostki zarzadza odpisanie zalegtosci i nadplat przedawnionych,
wymagajac przy tym wyjasnienia oraz dolaczenia do akt sprawy pelnej dokumentacji
zwigzanej ze sposobem prowadzenia egzekucji podatkowe;j.

§ 19. Z kwot wptlat wplaconych przez podatnika lub pobranych przez poborcg na
pokrycie zalegtosci podatkowych pokrywa sie w pierwszej kolejnosci koszty upomnienia.
Jezeli w tej kwocie miesci si¢ rowniez kwota kosztéw egzekucji, wtedy w pierwszej
kolejnosci pokrywa sie koszty egzekucji, a nastgpnie koszty upomnienia. Pozostata kwotg
dzieli si¢ na pokrycie nalezno$ci gtéwnej i naleznych odsetek za zwloke, wedlug zasad
okreslonych w art. 55 § 2 Ordynacji podatkowe;j.
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