Zarzadzenie Nr 78/2012
Burmistrza Sulejowa
z dnia 10 lipca 2012 roku

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim ,Instrukcji okreslajgcej sposdb zarzadzania
systemem informatycznym, stuzgcym do przetwarzania danych osobowych ”, , Polityki
bezpieczenstwa”, ,Instrukcji okreslajacej prawa i obowigzki uzytkownikéw sprzetu
komputerowego”, ,Instrukcji w sprawie zasad postepowania w sytuacji naruszenia
ochrony danych osobowych”, , Instrukcji postepowania w sprawie zabezpieczenia zbioréw
danych przed pozarem, zalaniem i innym niebezpieczenstwem grozacym zniszczeniem lub
utrata zbioréw.

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zmianami) §3, §4 i §5 rozporzgdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadac urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych (Dz.U. z 2004 r. Nr 100 poz. 1024) oraz §24 Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miejskiego, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 79/2005 z dnia 30 grudnia 2005 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§1. Wprowadza sie do stosowania i przestrzegania w Urzedzie Miejskim w Sulejowie:

1) Instrukcje okreslajgcy sposdb zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych, stanowigcg Zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Zarzgdzenia.

2) Polityke bezpieczenstwa, stanowigcg Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

3) Instrukcje okreslajaca prawa i obowiazki uzytkownikéw sprzetu komputerowego,
stanowigcy Zafgcznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

4) Instrukcje w sprawie zasad postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych
osobowych, stanowigcg Zatgcznik Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

5) Instrukcje postepowania w sprawie zabezpieczenia zbiorow danych
w Urzedzie Miejskim w Sulejowie przed pozarem, zalaniem i innym
niebezpieczenstwem grozgcym zniszczeniem lub utratg zbiorow, stanowigca
Zatacznik Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

§2. Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego do przestrzegania w/w
Instrukcji.

§3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Panu Stawomirowi Sowinskiemu.
§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§5. Traci moc zarzadzenie nr 77/2004 Burmistrza Urzedu Miejskiego w Sulejowie z dnia 10
grudnia 2004 r.
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