ZARZADZENIE Nr 180/2014

BURMISTRZA SULEJOWA
z dnia 26 listopada 2014 r.

w sprawie zmiany zasad udzielenia zamowien o wartosci nie przekraczajacej
30.000 euro w § 10 zalacznika do zarzgdzenia nr 80/2014 z dnia 23 czerwca 2014 r.

Na podstawie art. 33 ust 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 594, poz. 645, poz. 1318; z 2014 r. poz.
379, poz. 1072 z p6zn. zm.) w zwigzku z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907, poz. 984, poz. 1047,
poz. 1473; z 2014 r., poz. 423, poz. 811, poz. 915, poz. 768, poz. 1146, poz. 1232
z pdzn .zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Zmienia si¢ § 10 zalacznika do zarzadzenia nr 80/2014 z dnia 23 czerwca 2014 r.,
ktéry otrzymuje nastepujace brzmienie:

§ 10
Zasady udzielania zamoéwien o wartoS$ci nie przekraczajacej 30.000 euro

1. Wszelkie procedury udzielania zamowien publicznych, ktérych szacunkowa wartosé¢
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro realizowane
sa przez kierownikow referatow z uwzglednieniem przepisOw ustawy o finansach
publicznych w sposéb celowy i1 oszczedny.

2. Kierownik referatu dokonujac zakupu dostaw, uslug i robdt budowlanych
o wartos$ci szacunkowej przekraczajacej kwote S00 zlotych do 1000 euro netto
potwierdza go pisemnym zamoéwieniem. Przed dokonaniem zakupu Kierownik
referatu zobowigzany jest uzyskaé akceptacje Burmistrza, Zastgpcy Burmistrza lub
Sekretarza Gminy na wypelnionym zamoéwieniu. Zamowienie stanowi zalacznik do
faktury zakupu.

3. Kierownik referatu dokonujac zakupu dostaw, ustug i robot budowlanych
o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwot¢ 1000 euro netto do 2000 euro netto
potwierdza go pisemnym zamoéwieniem. Przed dokonaniem zakupu Kierownik
referatu zobowiazany jest przeprowadzi¢ rozeznanie rynku (pisemnie, telefonicznie
lub droga elektroniczng) oraz uzyskac akceptacj¢ Burmistrza, Zast¢pcy Burmistrza
lub Sekretarza Gminy na wypelnionym zamdéwieniu. Zamowienie stanowi zatacznik
do faktury zakupu.

4. Kierownik referatu, dla zamowien o wartosci szacunkowej wiekszej od 2.000 euro
netto, zobowigzany jest przeprowadzi¢ i udokumentowa¢ wedlug zalacznika nr 7
przeprowadzone  czynnosci  majace na  celu  gospodarne, celowe
1 oszczedne wydatkowanie $rodkéw publicznych oraz wybdr najkorzystniejszej
oferty zapewniajacej wlasciwa realizacj¢ zamowienia. Protokoty zapytan ofertowych
nalezy archiwizowac i przechowywaé przez okres 4 lat liczac od dnia udzielenia
zamoOwienia.

5. Czynnosci o ktérych mowa w ust. 4 dla zamdwienia ktérych wartos¢ szacunkowa
przekracza 2.000,00 euro netto do 14.000,00 euro netto przeprowadza si¢ w trybie
zapytania ofertowego w formie pisemnej skierowanej do co najmniej
3 wykonawcow.

6. Czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 4 dla zamowien dla ktorych warto$¢ szacunkowa
przekracza 14.000,00 euro netto do 30.000,00 euro, przeprowadza si¢ w trybie
zapytania ofertowego, ktére zmieszczenia si¢ na stronie internetowej bip.sulejow.pl
(w zakladce ,,ZamoOwienia Publiczne” - ZAPYTANIA OFERTOWE NIE
PRZEKRACZAJACE 30.000 euro). Zapytanie ofertowe powinno zawieraé co
najmnie;j:




a) nazwe, adres i nr telefonu Zamawiajacego,
b) opis przedmiotu zamodwienia,
¢) miejsce i termin skladania ofert,
d) termin realizacji zamowienia,
e) opis kryteridw oceny ofert,
f) projekt umowy (zlecenia),
g) inne dokumenty lub informacje.
7. Postanowienia ust. 2, 3, 4, 5 i 6 niniejszego paragrafu nie maja zastosowania przy
wyborze wykonawcy zamowienia w zakresie:

ustug zwigzanych z promocja Gminy w tym ushugi wydawnicze ( informatory,
biuletyny itp.), z wylaczeniem ustug drukowania,

ustug ttumaczenia dokumentéw na jezyk polski i jezyki obce,

zakupu biletdéw komunikacji krajowej 1 migdzynarodowe;j,

ogloszen w srodkach masowego przekazu,

ustug publicznych 1 prywatnych w zakresie przewozu osob i towarow,

ustug gastronomicznych, hotelarskich, kserograficznych, parkingowych,

ustug serwisu 1 przegladow samochodoéw stuzbowych,

zakupdw okolicznosciowych (np. kwiaty, upominki, itp.),

zakupdéw artykutow spozywczych, gospodarstwa domowego oraz Srodkow
czystosci,

uslug 1 dostawy specjalistycznych materialdéw eksploatacyjnych i technicznych
(z wylaczeniem sprzgtu komputerowego i1 toner6w oraz materialow bedacych
przedmiotem zamowienia dla catego Urzedu),

oraz zamowien, o ktérych mowa w art. 4 pkt. 1 — 7 1 10 — 13 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku PZP.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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