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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ZARZADZENIE Nr 14/2015

BURMISTRZA SULEJOWA
_ zdnia 2 lutego 2015 roku

w sprawie: powolania Zespolu ds. wdrozenia projektu ,,Budowa spoleczenstwa
informacyjnego poprzez wdrozenie e-uslug publicznych dla mieszkancéow
Gminy Sulejéw”

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, 1318, z 2014 r. poz. 379, 1072)
zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Powotuj¢ Zespdt ds. wdrozenia projektu wspotinansowanego srodkami
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego pn. ,,Budowa spoleczenstwa informacyjnego

poprzez wdrozenie e-ustug publicznych dla mieszkancéw Gminy Sulejow”, o nastepujacym

skladzie:

Lp. Imig i nazwisko Rola w projekcie b sy s
organizacyjna

1. Dorota JANKOWSKA Przewodniczaca Zespotu Z-ca Burmistrza

2. Stawomir SOWINSKI Kierownik projektu Starszy informatyk

3 Illona ZAWISZA Cztonek zespotu ds. szkolen e A S

Organizacyjnego

Czlonek zespotu ds.

: o Referat finanséw i1 budzetu
ksiggowosci projektu

4. Matgorzata KINDRAT

Kierownik Referatu
Rozwoju i Ochrony
Srodowiska

Cztonek Zespotu ds. funduszy

e Katarzyna SPADLO unijnych

Inspektor w Referacie

Cztonek zespotu ds. realizacji Rozwoju i Ochrony

6. Krzysztof PODLEWSKI projektu

Srodowiska
7 Izabela JEDRZEJCZAK- Czione;)kl'zespo’fltl ds.kza rtnow1en Stanowisko ds. zamdéwien
| ZAMOLSKA b R S A publicznych

zespotu
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§ 2. Do zadan zespotu o ktérym mowa w § 1 nalezy:

1. podejmowanie przez poszczegdlnych czionkéw zespolu w ramach ich kompetencii,
dziatan zmierzajacych do realizacji celow wyzej okreslonego projektu, wynikajacych
z zawartej umowy nr UDA-RPLD.04.02.00-00-020/12-00 o dofinansowanie projektu pn.
”Budowa spoleczenstwa informacyjnego poprzez wdrozenie e-ustlug publicznych dla
mieszkancow Gminy Sulejow”,

2. podejmowanie kolegialnie decyzji w sprawach dotyczacych realizacji ww. projektu,
nie bedacych zadaniem witasnym poszczegoélnych czionkéw zespotu,

3.czynny udziat w realizacji ww. projektu, kompletowanie wymaganych dokumentow,
uczestnictwo w konsultacjach i pracach zespotu, gromadzenie i analiza informacji zwigzanych
z zakresem swojego dzialania — wynikajacych z przyjetego przez zespdt harmonogramu prac.

§3 organizacja prac zespotu:

1. Zespot podlega bezposrednio Burmistrzowi Sulejowa.

2. Pracami Zespotu kieruje Przewodniczacy.

3. Posiedzenia Zespotu odbywaja si¢ w zaleznosci od potrzeb - nie rzadziej niz raz na miesiac.

4. W posiedzeniach zespotu moga bra¢ udzial takze inne osoby, ktérych obecnosé Kierownik
projektu badz Przewodniczacy zespotu uzna za konieczna.

5.Szczegblowy wykaz obowiazkéw poszczegdlnych cztonkéw zespolu ds. wdrozenia
projektu obejmuje zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

6.Zespdt powotany jest do czasu pelnej realizacji projektu “Budowa spoteczenstwa
informacyjnego poprzez wdrozenie e-ustug publicznych dla mieszkancow Gminy Sulejow”
potwierdzonej zatwierdzonym przez Instytucj¢ Zarzadzajaca sprawozdaniem koncowym
z jego realizacji.

§4. Wykonanie zarzadzenia i nadzor nad jego realizacja powierza si¢ Zastgpcy

Burmistrza.

§ 5 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do czasu wypelnienia
obowiazkéw natozonych na Gming Sulejow umowa dofinansowania nr UDA-RPLD.04.02.00-00-
020/12-00.

BUDZI ZASTRZEZEN
POD WZCLEUEM
EORMALNO - PRAWNYM

PRAWNY
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Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 14/2015
Burmistrza Sulejowa

z dnia 2 lutego 2015 roku

Szczegoélowy wykaz obowigzkéw czlonkéw zespolu ds. wdrozenia projektu

Przewodniczaca Zespotu- Dorota Jankowska

E

Nadzo6r nad harmonogramem prac Zespotu ds. wdrozenia projektu.

Kierownik projektu — Stawomir Sowinski

o

ol B

Opracowanie harmonogramu realizacji projektu.

Zapewnienie prawidtowej realizacji projektu w zakresie dotyczacym kwestii
informatycznych.

Peten nadzér nad wdrozeniem technicznym projektu.

Przygotowanie pod wzgledem merytorycznym wniosku o wszczgeie procedury
przetargowej.

Przygotowywanie tresci umow dostaw.

Egzekwowanie zobowigzan wynikajacych z zawartych uméw dostaw.

Uczestnictwo w czynnosciach odbiorowych poszczeg6lnych etapéw projektu.

Osiagnigcie wymaganych wskaznikéw produktu i rezultatu projektu.

Czlonek zespotu ds. szkolen — Ilona Zawisza

p

Przeprowadzenie szkolen dla pracownikow UM w Sulejowie w zakresie wynikajacym
z zapisOw projektu.

Nadzor merytoryczny nad czynnosciami podejmowanymi przez Kierownika projektu
zwiazanymi z zapewnieniem prawidlowej realizacji projektu.

Zabezpieczenie zasobu kadrowego na potrzeby fizycznej realizacji projektu.

Czlonek zespotu ds. ksiggowosci projektu — Malgorzata Kindrat

e WIN

Prowadzenie rachunkowosci projektu.

Nadzor nad wykorzystaniem srodkéw finansowych zgodnie z przepisami prawa.
Archiwizowanie dokumentéw finansowych projektu.

Rozliczanie przekazanych srodkéw dofinansowania.

Sporzadzanie wnioskow o ptatnos¢.
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Czlonek zespotu ds. zamoéwien publicznych/Sekretarz zespohu —Izabela Jedrzejczak-Zamolska

1. Powolanie komisji przetargowe;.
2. Przeprowadzenie procedur udzielania zamdwien publicznych zgodnie z wymogami

natozonymi umowa dofinansowania projektu nr UDA-RPLD.04.02.00-00-020/12-00.
3. Opracowywanie protokoldéw ze spotkan zespotu.

Czionek Zespotu ds. funduszy unijnych — Katarzyna Spadto

1. Nadzér nad prawidlowoscia realizacji projektu wynikajacy z umowy o dofinansowanie
UDA-RPLD.04.02.00-00-020/12-00.
2. Prowadzenie korespondencji z Instytucja Zarzadzajaca dotacja dla projektu w zwiazku

z jego prawidlowa realizacja, w tym sprawozdania cze$ciowe i koncowe z realizacji
projektu.

3. Monitoring wskaznikéw realizacji projektu.

Czlonek zespotu ds. realizacji projektu — Krzysztof Podlewski

1. Przeprowadzenie dziatan promocyjnych projektu.
2. Prowadzenie zakladki projektu na stronie www.sulejow.pl.
3. Sporzadzanie wnioskow o ptatnos¢.
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