ZARZADZENIE NR 56/2018
BURMISTRZA SULEJOWA

z dnia 04 kwietnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Sulejowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22017 r. poz. 1875, poz. 2232, 22018 r. poz. 130) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Sulejowie przyjetego
Zarzadzeniem Nr 45/2015 Burmistrza Sulejowa z dnia 27 marca 2015 roku i zmienionym
Zarzadzeniem Nr 47/2016 Burmistrza Sulejowa z dnia 07 kwietnia 2016 r. oraz
Zarzadzeniem Nr 75/2016 Burmistrza Sulejowa z dnia 25 maja 2016 r. wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1. W § 6 ust.1 dodaje si¢ pkt 15 w brzmieniu; ,, Stanowisko menadzer projektu
unijnego”.

2. Po § 28 dodaje si¢ § 29 w brzmieniu: ,,Stanowisko menadzer projektu
unijnego”, ktore odpowiada stanowisku inspektora.
Do zadan w/w stanowiska nalezy w szczegdlnosci:
1) zarzadzanie projektem oraz zarzadzanie zespotem projektowym,
2) kwestie administracyjne i finansowe, w tym sprawozdawczo$¢ oraz wnioski o ptatnosé,
3) koordynacja prac zwigzanych z rozliczaniem projektu,
4) nadzor nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji projektu,
5) nadzoér nad pracownikami merytorycznymi Partneréw w zakresie zadan zwigzanych
z realizacja projektu,
6) monitoring budzetu projektu i harmonograméw platnosci, a takze reagowanie na potrzebe
ewentualnych zmian w projekcie,
7) przygotowywanie wnioskow o ptatnosé w centralnym systemie teleinformatycznym,
harmonograméw platnosci oraz pozostatych wymaganych dokumentow,
8) prowadzenie korespondencji z Instytucja Posredniczaca dotyczaca rozliczania projektu,
9) prowadzenie nadzoru nad zgodnoscia realizacji projektu z przyj¢tym harmonogramenm,
wnioskiem o dofinansowanie projektu i budzetem oraz nadzor nad osigganiem wskaznikow,
10) prowadzenie biura oraz dokumentacji projektu,
11) prowadzenie dziatan promocyjnych i informacyjnych w projekcie,
12) nadzér nad prawidlowa realizacja promocji projektu — zapewnienie zgodnosci wizualizacji
materialéw informacyjno—promocyjnych z umowa o dofinansowanie projektu oraz
wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow,
13) przeglad oraz uszczegdtowienie przewidywanego zakresu prac dla osiggnigcia
zakladanych celéw oraz produktéw i rezultatow projektu,
14) analize projektu pod wzgledem okreslenia niezbednych proceséw decyzyjnych i zakresu
zaangazowania kierownictwa i pracownikéw Zamawiajacego oraz Partnerow w realizacje
projektu,
15) organizowanie i udziat w spotkaniach zespotu ds. projektu zgodnie z zapotrzebowaniem,
16) merytoryczng oceng przygotowanych opisow przedmiotu zamdéwienia do przetargow
przez Zamawiajacego i Partneréw projektu,
17) identyfikacje mozliwych do wystapienia zagrozen projektu,



18) dokonywanie analizy wykorzystania srodkow finansowych i biezace informowanie
Zamawiajgcego o ewentualnych zagrozeniach w realizacji projektu w stosunku do
harmonogramu,

19) przygotowywanie korekt harmonogramow rzeczowo-finansowych,

20) udziat w kontrolach przeprowadzanych przez instytucje uprawnione do kontroli w czasie
trwania umowy,

21) przestrzeganie procedur zwiagzanych z ochrona danych osobowych uczestnikéw projektu,
personelu oraz kontrahentow,

22) podejmowanie wszelkich dziatan zaradczych i naprawczych w przypadku wystepowania
problemow w realizacji projektu,

23) terminowe wypelnianie zobowigzan Zmawiajacego wynikajacych z obowiazujacych
dokumentéw, dla osiggniecia zaplanowanego efektu rzeczowego, finansowego projektu.

§ 2. Dokonuje si¢ zmiany zatgcznika Nr 7 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Sulejowie do Zarzadzenia Nr 75/2015 Burmistrza Sulejowa z dnia 25 maja

2016 r. poprzez:

1. dodanie do schematu stanowiska menadzer projektu unijnego,
2. skreslenie stanowiska doradca.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Sulejowie

Zalacznik Nr 7 do Zarzadzenia Burmistrza
Nr56/2018
z 4 kwietnia 2018 r




