Gmina Sulejow ZP. 271.2.2019

Zatgcznik nr 1a do ogtoszenia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA DLA CZESCI 1

5.

6.

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie zadania pn.: ,,Swiadczenie ustug pocztowych na 2019
rok" dla Urzedu Miejskiego w Sulejowie.

Zadanie, o ktdrym mowa w ust. 1, obejmuje ustugi pocztowe polegajace na przyjmowaniu
nadawanych  przez = Zamawiajgcego  przesytek  pocztowych, ich  przemieszczaniu
i doreczaniu adresatom na terytorium Rzeczypospolitej Polski, jak i poza jej granicami,
dokonywaniu ewentualnych zwrotéw przesytek.

Przesytki listowe s3 o wymiarach dla gabarytu A i bedg nadawane w terminach doreczenia:
priorytet oraz Ekonomia.

Zamawiajgcy informuje, ze szacunkowa ilos¢ przesytek na 2019 rok przedstawia sie nastepujgco:

Lp. Nazwa przedmiotu llos¢ szt. w 2019 roku
1 listy zwykte krajowe do 350 g 2 000
2 listy zwykte priorytet krajowe do 350 g 15

3 listy priorytet polecone krajowe do 350 g 4

4 listy polecone krajowe do 350 g 22 500
5 listy polecone operator wyznaczony do 350 g 18

6 potwierdzenie odbioru wszystkie listy 21001
7 zwroty do 350g 1950
8 listy zagraniczne polecone do 50 4

9 potwierdzenie odbioru zagraniczne 0-350 5
10 | listy zagraniczne zwykte do 50 2
11 | listy zagraniczne zwykte 50-100 1
12 | paczki krajowe 2-5 kg 4
13 | paczki zagraniczne 2-5 kg 1

W ramach realizacji ustug pocztowych Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1) codziennego - w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Zamawiajacego -
doreczania do siedziby Zamawiajgcego zwrotnego potwierdzenia odbioru i zwrotéw
przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy,

2) dostarczania, jeden raz dziennie do godziny 11:00 przesytek pocztowych do siedziby
Zamawiajacego,

3) doreczania przesytek pocztowych ~w  odpowiednich  terminach  wynikajacych
z obowigzujgcych przepiséw prawa.

Zamawiajgcy przewiduje w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia mozliwos¢ wystgpienia

przesytek listowych, w przypadku ktérych dla wywotania okreslonych w przepisach skutkéw
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konieczne jest posrednictwo operatora wyznaczonego — np. wymagajgcych zastosowania
przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 KPA, art. 12 § 6 pkt. 2 Ordynacji podatkowej czy art. 165 § 2 Kodeksu
postepowania cywilnego.

Zamawiajgcy zaktada w takiej sytuacji mozliwosé sporzgdzania odrebnego wykazu przesytek
wymagajgcych nadania u operatora wyznaczonego lub znakowania przesytek w okreslony
sposéb, celem ich wydzielenia i nadania przez Wykonawce u operatora wyznaczonego w dniu
odbioru przesytek od Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest wydzielone przesytki pocztowe, po ich odebraniu od
Zamawiajgcego, w tym samym dniu dostarczy¢ do placodwki operatora wyznaczonego i nadaé w
tym samym dniu w_imieniu Zamawiajgcego. Wykonawca nastepnie dostarczy Zamawiajgcemu
uzyskane potwierdzenie nadania. Nadanie przesytek nastgpi w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego,
nie zmieni jednak danych Zamawiajgcego na kopercie.

Sposdéb oznaczenia wniesienia optaty pocztowej ustalony z Zamawiajgcym zastgpig znaki optaty
pocztowej stosowane przez operatora wyznaczonego.

Zamawiajgcy informuje, ze oznaczenie na przesytkach musi by¢ zgodne z obowigzujgcym Prawem
pocztowym oraz przepisami wydanymi na jego podstawie. Zamawiajgcy uzna za dopuszczalne
Swiadczenie ustugi w formie, w ktdrej Wykonawca po odebraniu przesytek od Zamawiajgcego
nastepnie nada je u innego operatora pocztowego w imieniu wtasnym lub w imieniu wtasnym na
rzecz Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy bedzie ponosi¢ odpowiedzialno$¢ za nadawanie przesytek pocztowych
w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy ich doreczenie do miejsca przeznaczenia bez ubytku lub
uszkodzenia.

Do przesytek uzywane beda koperty oraz potwierdzenia odbioru Zamawiajgcego. Waga przesytki
okreslona bedzie w stanie zamknietym.

Doreczanie przesytek rejestrowanych bedzie nastepowaé na zasadach okreslonych
w obowigzujgcych przepisach prawa, tj. w szczegélnosci:

1) w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

2) w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa,

3) w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe,

4) w miedzynarodowych przepisach pocztowych w obrocie zagranicznym.

Realizacja ustug pocztowych w zakresie przesytek rejestrowanych bedzie sie odbywac na
podstawie wiasciwie przygotowanych do nadania przez Zamawiajgcego przesytek
i zestawienia ilosci ze wskazaniem poszczegdlnych adreséw, ktore bedzie sporzadzane
w 2 egzemplarzach, po jednym dla Zamawiajgcego i Wykonawcy. O ile Wykonawca tak okresli,
zestawienie to bedzie sporzadzane wedtug pocztowej ksigzki nadawczej.

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby
Zamawiajgcego, przez ktorg przesytka zostata nadana, pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach
okreslonych przez rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego dla
przesytek listowych niebedacych przesytkami listowymi najszybszej kategorii.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebraé przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od
nastepnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie przesytka jest
awizowana powtdrnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji
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podatkowej z dnia 29 sierpnia 1997 r. badz art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego z

dnia 14 czerwca 1960 r.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez

Wykonawce.

Ustugi pocztowe w zakresie przesytek rejestrowanych zostang przez Zamawiajgcego uznane za

niewykonane, jezeli doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej

doreczenia nie nastgpi w terminie 14 dni od dnia jej nadania.

Przesytki nadawane sg przez Zamawiajgcego poprzez umieszczanie oznaczenia potwierdzajgcego

whiesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z

Wykonawcg do kazdego miejsca w kraju i zagranica.

Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy

odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajac

rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO)
oraz umieszczanie na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)
okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do wtasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania

zestawien dla przesytek.

Zamawiajgcy bedzie odpowiedzialny za nadanie przesytek pocztowych oraz przesytek kurierskich

w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku uszkodzenia do miejsca zgodnie z

adresem przeznaczenia.

Jesli przesytki listowe lub paczki wymagaé beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub

opakowania wiasciwego dla Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wtasnym zakresie dostarczy

wszelkie materialy niezbedne do tego celu. Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe
wynagrodzenie z tego tytutu.

Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do nadania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co

nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanej kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w
dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania dane;j
partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych — zestawienie iloSciowe przesytek sporzadzone dla celéw
rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, z kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

W przypadku nierejestrowanych przesytek, ilos¢ i waga przyjetych lub zwrdconych przesytek

zostang ustalone na podstawie zestawienia nadanych lub zwrdconych przesytek. Zestawienie to

bedzie sporzadzone w 2 egzemplarzach, po jednym dla Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do codziennego dostarczania do siedziby Wykonawcy lub miejsca

wskazanego przez Wykonawce nadanych przesytek.

Rozliczenie za wykonywanie ustug pocztowych bedzie sie odbywaé po zakonczeniu kazdego
miesigca ich Swiadczenia zgodnie z zapisami zawartymi w umowie.

Dla Zamawiajgcego dostepne bedg réowniez ustugi pocztowe swiadczone przez Wykonawce, ktore
nie zostaty wymienione w ust. 3. Ustugi te rozliczane beda zgodnie z publicznie udostepnionymi
cennikami ustug swiadczonych przez Wykonawce, obowigzujgcymi w dniu nadania przesytek.
Przesytki nie ujete w formularzu cenowym winny by¢ ujete na odrebnej fakturze.

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 31
grudnia 2019 r.
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