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  (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1446) 

 
 
I WYMAGANE DOKUMENTY I ZAŁĄCZNIKI  
Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego – załącznik do niniejszej 
karty usługi 
 
Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego wnosi się w przypadkach, gdy 
informacja: 
1) nie została udostępniona w Biuletynie Informacji Publicznej; 
2) została udostępniona w sposób inny niż określony w pkt 1 i nie zostały określone warunki 

ponownego wykorzystywania lub opłaty za ponowne wykorzystywanie albo nie poinformowano  
o braku takich warunków lub opłat; 

3) będzie wykorzystywana na warunkach innych niż zostały dla tej informacji określone; 
4) została udostępniona lub przekazana na podstawie innych ustaw określających zasady i tryb 

dostępu do informacji będących informacjami sektora publicznego. 
 
II OPŁATY 
Informację sektora publicznego udostępnia się lub przekazuje w celu ich ponownego 
wykorzystywania bezpłatnie.  
Urząd Miejski w Sulejowie może nałożyć opłatę za ponowne wykorzystywanie, jeżeli przygotowanie 
lub przekazanie informacji w sposób lub w formie wskazanych we wniosku o ponowne 
wykorzystywanie wymaga poniesienia dodatkowych kosztów. 
 
Czynniki brane pod uwagę przy obliczaniu opłat za nietypowe wnioski o ponowne 
wykorzystywanie informacji sektora publicznego: 
1. Stawka godzinowa wynagrodzenia pracownika oddelegowanego do przygotowania informacji, 
liczona proporcjonalnie do ilości czasu przeznaczonego na realizację sprawy, związanej z nietypowym 
wnioskiem o ponowne wykorzystanie informacji publicznej; 
2. Materiały (np. papier, nośniki informatyczne) zużyte w celu przygotowania informacji zgodnie              
z żądaniem zawartym w nietypowym wniosku o ponowne wykorzystanie informacji publicznej; 
3. Należności związane z dostarczeniem informacji żądanych w nietypowym wniosku o ponowne 
wykorzystanie informacji publicznej. 
 
Urząd Miejski w Sulejowie umożliwiając ponowne wykorzystywanie, w sposób stały i bezpośredni  
w czasie rzeczywistym, informacji sektora publicznego gromadzonych i przechowywanych w swoim 
systemie teleinformatycznym, może nałożyć opłatę za ponowne wykorzystywanie, uwzględniającą 
koszty wynikające z dostosowania systemu teleinformatycznego oraz warunków technicznych  
i organizacyjnych do realizacji wniosku o ponowne wykorzystywanie. 
 
III MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU 
Wniosek można złożyć: 
• osobiście w Biurze Obsługi Mieszkańców Urzędu Miejskiego w Sulejowie ul. Konecka 42, wejście 

A, parter, 
• przesłać pocztą tradycyjną na adres: Urząd Miejski w Sulejowie, ul. Konecka 42, 97-330 Sulejów,  



• poprzez email: bom@sulejow.pl; um@sulejow.pl,  
• w formie dokumentu elektronicznego poprzez platformę epuap. 
 
IV TERMIN ROZPATRZENIA WNIOSKU 
Rozpatrzenie wniosku następuje niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 14 dni od dnia 
otrzymania wniosku. 
Jeżeli wniosek o ponowne wykorzystywanie nie może zostać rozpatrzony w terminie 14 dni, Urząd 
Miejski w Sulejowie zawiadamia w tym terminie wnioskodawcę o przyczynach opóźnienia oraz  
o terminie, w jakim rozpatrzy wniosek, nie dłuższym jednak niż 2 miesiące od dnia złożenia tego 
wniosku. 

Wniosek winien spełniać warunki formalne wskazane w art. 21 ustawy o ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego. W przypadku niespełnienia warunków formalnych 
wniosku, wzywa się wnioskodawcę do uzupełnienia braków, wraz z pouczeniem, że ich nieusunięcie 
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.  

Po rozpatrzeniu wniosku organ zobowiązany: 
• przekazuje informację sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez określania 

warunków ponownego wykorzystywania; 
• informuje o braku warunków ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania informacji 

sektora publicznego przez wnioskodawcę (wyraża zgodę na ponowne wykorzystywanie 
informacji sektora publicznego); 

• składa ofertę zawierającą warunki ponownego wykorzystywania lub informację o wysokości 
opłat za ponowne wykorzystywanie; 

• odmawia, w drodze decyzji, wyrażenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora 
publicznego. 

 
V TRYB ODWOŁAWCZY 
1. Wnioskodawca, który otrzymał ofertę zawierającą warunki ponownego wykorzystywania lub 
informację o wysokości opłat za ponowne wykorzystywanie, może w terminie 14 dni od dnia 
otrzymania oferty, złożyć sprzeciw z powodu naruszenia przepisów ustawy. W przypadku 
otrzymania sprzeciwu Burmistrz Sulejowa, w drodze decyzji, rozstrzyga o warunkach ponownego 
wykorzystywania lub o wysokości opłat za ponowne wykorzystywanie. 
2. Od decyzji wydawanych przez Burmistrza Sulejowa, w zakresie ponownego wykorzystywania 
informacji sektora publicznego, stronie służy odwołanie do Samorządowego Kolegium 
Odwoławczego w Piotrkowie Tryb. za pośrednictwem organu który wydał decyzję, w terminie                
14 dni od dnia jej doręczenia. 
3. W przypadku nieuzyskania odpowiedzi na wniosek, bądź uzyskania informacji niepełnej, 
wnioskodawcy przysługuje skarga do Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego za pośrednictwem 
Burmistrza Sulejowa. 
Do skarg rozpatrywanych w postępowaniach o ponowne wykorzystywanie stosuje się przepisy ustawy 
z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi, z tym że: 
1) przekazanie akt i odpowiedzi na skargę następuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi, 
2) skargę rozpatruje się w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzią na skargę. 
 
VI JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA 
Kierownicy komórek organizacyjnych Urzędu Miejskiego w Sulejowie, właściwi merytorycznie do 
udzielenia odpowiedzi na wniosek o udostępnienie informacji publicznej. 
 
VII UWAGI  
Przez ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego należy rozumieć wykorzystywanie przez 
osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej  informacji sektora 
publicznego, będącej w posiadaniu podmiotów obowiązanych do udostępnienia informacji sektora publicznego 
w celu ponownego wykorzystywania, niezależnie od sposobu jej utrwalenia (w szczególności w postaci 
papierowej, elektronicznej, dźwiękowej, wizualnej lub audiowizualnej), w celach komercyjnych lub 
niekomercyjnych  innych niż pierwotny publiczny cel, dla którego informacja została wytworzona. 
 
Ustawa określa też ograniczenia w korzystaniu z prawa do ponownego wykorzystywania informacji sektora 
publicznego wynikające m.in.: 
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• z przepisów o ochronie informacji niejawnych oraz innych tajemnic ustawowo chronionych; 
• ze względu na prywatność osoby fizycznej lub tajemnicę przedsiębiorcy (nie dotyczy osób pełniących 

funkcje publiczne); 
• z przepisów innych ustaw; 
• z praw autorskich i praw pokrewnych, które przysługują innemu podmiotowi niż organ zobowiązany. 

Prawo do dostępu do informacji sektora publicznego podlega ograniczeniom wynikającym z przepisów ustawy  
o ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego (art. 6 ustawy). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


