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ZARZADZENIE Nr 58/2020
BURMISTRZA SULEJOWA
z dnia 2 kwietnia 2020 roku

w sprawie: organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Sulejowie zapewniajacej ochrong zdrowia,
zycia oraz bezpieczenstwo mieszkancom Sulejowa oraz pracownikom samorzadowym
w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie art. 33 ust. 1-3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2019 roku poz. 506, poz.1309, poz.1517, poz.1696, poz.1815), art. 7
pkt 11 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U.

z 2019 roku poz. 1282) oraz art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegélnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 roku
poz. 374) Burmistrz Sulejowa zarzadza, co nastepuje:

§1.

Poczawszy od dnia 02 kwietnia 2020 roku do odwotania w Urzedzie Miejskim w Sulejowie
wprowadza si¢ nastepujace ograniczenia w obstudze Interesantow:

1. Pracownicy Urzedu Miejskiego w Sulejowie udzielaé beda informacji na temat
realizowanych ustug publicznych przez telefon lub za posrednictwem poczty elektronicznej —
informacje takie nie b¢da udzielane w kontakcie bezposrednim.

2. Korespondencja zwrotna nie bedzie wydawana w siedzibie Urzedu, ale bedzie
kazdorazowo przesyltana adresatowi na podany przez niego adres.

3. Skargi i wnioski (w sprawach niecierpiacych zwloki) przyjmowane beda przez Burmistrza
Sulejowa lub upowazniong przez niego osobg w $rode w godzinach od 10.00 do 12.00
telefonicznie - za posrednictwem sekretariatu. Skargi i wnioski nie bedg przyjmowane

w kontakcie bezposrednim.

4. Pisma i dokumenty (w sprawach niecierpigcych zwloki) beda przyjmowane
w pomieszczeniu Biura Obstugi Mieszkancow po wezesniejszym telefonicznym - ustaleniu
koniecznosci wizyty.

5. Bezposrednig obstugg interesantéw (w kontakcie bezposrednim) ogranicza si¢ wylacznie
do spraw wymagajacych osobistego stawiennictwa, tj. np. wystawienie aktu zgonu, zlozenie
wniosku lub odbiér dowodu osobistego, co nastgpi po wezesniejszym ustaleniu wizyty
telefonicznie.

W przypadku koniecznosci osobistego stawiennictwa nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad
ostrozno$ci wprowadzonych w Urzedzie Miejskim w Sulejowie t.j. dezynfekcja rak,
obowiazkowe zakladanie rekawiczek jednorazowych i zachowanie bezpiecznej odleglosci
wyznaczonej w tut. Urzedzie.

6. ptatnosci i naleznosci publiczno-prawne (podatki i oplaty) winny by¢ wnoszone
w formie bezgotéwkowej — przelewem lub przekazem pocztowym na rachunek bankowy
Urzedu Miejskiego:



- oplata za odpady komunalne Nr konta 13 8973 0003 0020 0031 0082 0071;
- pozostate oplaty i podatki Nr konta 60 8973 0003 0020 0031 0082 0001.

W sytuacjach, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 4 i 5 Interesanci bedg obstugiwani pojedynczo.
W danym momencie, poza pracownikami Urzgdu, w pomieszczeniu biurowym moze
znajdowac si¢ wylgcznie jedna osoba.

§ 2.

1. Pracownikom urzedu znajdujacym si¢ w grupie najwyzszego ryzyka zachorowania na
COVID-19 oraz innym, ktérych charakter pracy na to pozwala, moze zosta¢ wydane
polecenie wykonywania pracy zdalnej — poza siedzibg urzedu.

2. Wszyscy pracownicy, ktérzy beda swiadczy¢ prace w budynku Urzedu Miejskiego

w Sulejowie zobowigzani sg do bezwzglednego przestrzegania zasad ostroznosci, praca we
wskazanym przez kierownika miejscu, dezynfekcja ragk, obowigzkowe zakladanie rekawiczek
jednorazowych i zachowanie bezpiecznej odleglosci wyznaczonej w tut. Urzedzie.

3. Praca bedzie wykonywana zgodnie z tygodniowym harmonogramem przedstawionym
przez kierownikéw Referatow.

4. Kierownicy Referatéw sg zobowigzani do opracowania tygodniowego harmonogramu
zabezpieczajacego obsadg min. 1 pracownik w Referacie swiadczacy prace w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Sulejowie i pozostalym pracownikom wykonujacym pracg poza statym
miejscem jej wykonywania (prace zdalng).

§ 3.

Majac na wzgledzie § 1 niniejszego zarzgdzenia Burmistrz Sulejowa apeluje do wszystkich
Interesantow o:

1. sktadanie wizyt w siedzibie urzedu jedynie po wczesniejszym telefonicznym uzgodnieniu
w przypadkach wymagajacych osobistego stawiennictwa;

2. wykorzystanie alternatywnych form kontaktu z pracownikami urzedu, a mianowicie
kontaktu telefonicznego i korespondencyjnego, w tym poczty elektronicznej oraz systemu
ePUAP (elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publiczne;j);

3. regulowanie, w miare mozliwosci, platnosci i naleznosci publicznoprawnych
i cywilnoprawnych w formie bezgotéwkowej — przelewem bakowym albo przekazem
pocztowym na wlasciwy rachunek bankowy wskazany w § 1 pkt.6 .

§ 4.
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kierownikom Referatow tut. Urzedu.
§S.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia jego uchylenia
Zarzqdzeme podlega ogloszeniu w sposdb zwyczajowo przyjety poprzez umieszczenie jego
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