ZARZĄDZENIE NR 7/2021
BURMISTRZA SULEJÓW
z dnia 7 stycznia 2021 r.
w  sprawie powołania Zespołu  ds. Realizacji Projektu pn. „Rewitalizacja Centrum Sulejowa poprzez odnowę przestrzeni i przywrócenie funkcji społeczno-gospodarczych”
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy o samorządzie gminnym z dnia 8 marca 1990 roku ( t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 713, poz. 1378) zarządzam, co następuje:
§ 1.Powołuję Zespół ds. Realizacji Projektu pn. „ Rewitalizacja Centrum Sulejowa poprzez odnowę przestrzeni i przywrócenie funkcji społeczno-gospodarczych” – wyznaczając jednocześnie Panią Dominikę Woźniak na Kierownika  Zespołu / Projektu.
§ 2. W skład Zespołu, o którym mowa w § 1 wchodzą:
a) Dominika Woźniak - Kierownik Zespołu / Kierownik Projektu;
b) Paweł Turniak - Z-ca Kierownika Zespołu (w tym sporządzanie protokołów ze spotkań Zespołu i sprawozdań z postępu realizacji projektu),
c) Michał Kieszkowski - Koordynator d/s Finansowych;
d) Małgorzata Ignerowicz - Koordynator d/s Sprawozdawczości, Rozliczania Środków 
Zewnętrznych i Monitorowania wskaźników;
e) Jarosław Miller – członek zespołu (pomoc przy realizacji – sprawy techniczne);
f) Piotr Organka – członek zespołu (sprawy prawne);
g) Bartosz Borkowski – członek Zespołu;

h) Elżbieta Purgał - Gębalska - członek zespołu (sprawy majątkowe i terenowo - prawne);
i) Agnieszka Sykus - członek Zespołu (sprawy socjalno - społeczne);
j) Dorota Kacprzyk - członek zespołu (osoba zastępująca Panią Elżbietę Purgał-Gębalską);
k) Sylwia Ogłoza – członek zespołu (sprawy rozliczenia finansowego projektu, osoba zastępująca Pana Michała Kieszkowskiego);
l) Włodzimierz Kapiec – członek zespołu (sprawy bezpieczeństwa i porządku publicznego)
ł) Bartłomiej Pacan – członek zespołu (sprawy edukacyjne);
m) Sławomir Rybak – członek zespołu (informacja, promocja projektu);
n) Katarzyna Osuch – członek zespołu (ds. Sprawozdawczości, Rozliczania Środków Zewnętrznych i Monitorowania wskaźników,  osoba zastępująca Panią Małgorzatę Ignerowicz).
§ 3. Kierownik Zespołu odpowiada za :  koordynację nad terminową realizacją zadań poszczególnych etapów Projektu, zamówienia publiczne oraz za współpracę 
z organami zewnętrznymi kontrolującymi projekt i ponosi merytoryczną odpowiedzialność za działania zespołu.
§ 4.  Kierownik Zespołu, decyduje o najważniejszych sprawach dotyczących Projektu.
§ 5. Każdy z członków Zespołu ma prawo do zwołania posiedzenia Zespołu, 
ze względu na ważny interes realizacji projektu. 

§ 6. Do obowiązków i zadań członków Zespołu należy:
a) terminowe wykonywanie poszczególnych komponentów Projektu zatwierdzonych do realizacji;
b) udział w posiedzeniach  Zespołu, które zwołuje Kierownik Zespołu lub jego Zastępca, 
c) sporządzanie protokołów ze spotkań Zespołu oraz przekazywanie ich przez sporządzającego do Burmistrza, Kierownika Zespołu oraz pozostałych członków Zespołu;
d) podejmowanie decyzji dotyczących Projektu przy których obowiązuje zasada konstruktywnej dyskusji i decydującego głosu Kierownika Zespołu;
e) nadzór nad sprawną i terminową realizacją Projektu;
f) koordynowanie działań pomiędzy poszczególnymi komórkami Urzędu i jednostkami organizacyjnymi Urzędu Miejskiego w Sulejowie uczestniczącymi w realizacji Projektu;
g) merytoryczny nadzór nad realizacją i rozliczeniem Projektu we współpracy z komórkami organizacyjnymi uczestniczącymi w Projekcie;
h) merytoryczny nadzór nad realizacją Projektu w zakresie dotyczącym spraw finansowo-księgowych;
i) nadzór nad opracowaniem wszystkich koniecznych danych , informacji, zestawień i dokumentów niezbędnych do realizacji Projektu;
j) nadzór nad przeprowadzeniem postępowań o udzielenie zamówienia publicznego;
k) rozliczanie etapów Projektu oraz ich raportowanie okresowe i końcowe do Instytucji Zarządzającej, przygotowywanie wniosków o płatność;
l)  reagowanie na wszelkie zagrożenia mogące uniemożliwić prawidłowy przebieg Projektu;
m) archiwizacja dokumentów;
n) monitorowanie finansowego przebiegu Projektu;
o) współpraca przy prowadzeniu ewidencji księgowej Projektu;
p) współpraca przy kontroli dowodów księgowych pod względem formalnym 
i rachunkowym oraz ich dekretacja;
q) współpraca przy wystawianiu zleceń płatniczych obciążających rachunek bankowy Projektu celem regulowania należności za dostawy, usługi i roboty wykonane w ramach Projektu;
r) sporządzanie sprawozdań budżetowych i finansowych zgodnie z przepisami prawa polskiego i Unii Europejskiej.
§ 7. Zespół rozpoczyna pracę z dniem podpisania zarządzenia, a kończy w dniu zakończenia okresu trwałości Projektu.
§ 8. Zobowiązuję wszystkich pracowników Urzędu Miejskiego w Sulejowie do udzielania pomocy członkom zespołu przy realizacji Projektu.
§ 9. Wykonanie niniejszego zarządzenia powierzam Pani Dominice Woźniak – Kierownikowi Zespołu. 
§ 10. Bezpośrednim przełożonym, któremu podlegają kolejno wszyscy członkowie  Zespołu ds. Realizacji Projektu jest Burmistrz Sulejowa – Wojciech Ostrowski.
§ 11. Traci moc Zarządzenie Burmistrza Sulejowa nr 64/2018 z dnia 23 kwietnia 2018 roku.
§ 12. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Burmistrz Sulejowa

/-/ Wojciech Ostrowski
