Zarządzenie Nr 241/2021
Burmistrza Sulejowa

z dnia 31 grudnia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia zmian do „Instrukcji określającej zasady sporządzania, obiegu i  kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentów księgowych i ksiąg rachunkowych”.
Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 305, poz. 1535, poz. 1773) oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217, poz. 2105, poz. 2106) zarządzam, co następuje:

§ 1. Zmienia się treść § 9 ust. 9 i 14-15 w załączniku do Zarządzenia Nr 241/2018 Burmistrza Sulejowa z dnia 14 grudnia 2018 roku w sprawie wprowadzenia „Instrukcji określającej zasady sporządzania, obiegu i  kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentów księgowych i ksiąg rachunkowych” i nadaje się brzmienie:
9.
W celu racjonalnego gospodarowania środkami publicznymi, a w szczególności zmniejszania kosztów wysyłki, ustala się następujące zasady:

1) procedura informacyjno-egzekucyjna wszczynana jest, gdy wysokość zaległości przekroczy kwotę 5-krotności kosztów upomnień,
2) w ciągu 14 dni od upłynięcia terminu płatności pracownik księgowości podatkowej informuje podatnika dostępnymi sformalizowanymi kanałami informacyjnymi (sms, email, telefon) o powstałej zaległości, z równoczesnym wyznaczeniem okresu 7 dni na ich uregulowanie,

3) po upływie ww. terminu wystawia się upomnienie zawierające wezwanie do wykonania obowiązku z zagrożeniem skierowania sprawy na drogę postępowania egzekucyjnego.

14. ---.

15.
Pracownik księgowości podatkowej w ciągu 14 dni po zakończonym kwartale sporządza informację dla przełożonego o realizacji tytułów wykonawczych.
§ 2. Zobowiązuję wszystkich właściwych merytorycznie pracowników, do zapoznania się z zarządzeniem i przestrzegania zawartych w nich postanowień.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2022 roku.
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