OR.0050.28.2024 KW
Zarzgdzenie Nr 28/2024

Burmistrza Sulejowa
z dnia 15 lutego 2024 roku

w sprawie ustanowienia regulaminu, zasad wydatkowania funduszu soleckiego oraz
okreslenia podstawowych drukéw zwigzanych z wydatkowaniem $rodkéw w ramach
funduszu soleckiego w gminie Sulejow.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 1 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 40, poz.572, poz.1463, poz. 1688) 1 art. 3 ust. 2 ustawy z
dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301) oraz Uchwalg Nr
XXXVI/351/2014 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia 6 marca 2014 roku w sprawie wyrazenia
zgody na wyodrebnienie w budzecie gminy Srodkéw stanowigeych fundusz sotecki, zarzgdza
si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustanawiam Regulamin Funduszu Soteckiego gminy Sulejow stanowiacy
zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustanawiam zasady wydatkowania Funduszu Soleckiego gminy Sulejow
stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Okresla si¢ wzory podstawowych drukow zwigzanych z funduszem soleckim
gminy Sulejow stanowigce zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4. Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 256/2023 Burmistrza Sulejowa z dnia 28 listopada 2023
r. w sprawie ustanowienia regulaminu, zasad wydatkowania funduszu soteckiego oraz
okreslenia podstawowych drukéw zwigzanych z wydatkowaniem Srodkéw w ramach funduszu
soteckiego w gminie Sulejow.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr |

do Zarzadzenia Nr 28/2024
Burmistrza Sulejowa

z dnia 15 lutego 2024 roku

Regulamin funduszu soleckiego gminy Sulejow.

§ 1. Naliczenie srodkow funduszu soleckiego dla poszczegolnych solectw nadzoruje
Skarbnik Gminy zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim.

§2. W terminie do 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy Burmistrz
przekazuje soltysom informacje o wysokosci przypadajacych danemu sotectwu srodkow,
zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim.

§ 3. 1. Warunkiem przyznania srodkow z funduszu soleckiego jest zlozenie przez
sofectwo wniosku do Burmistrza w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok
budzetowy.

2. Wniosek danego sotectwa uchwala zebranie wiejskie z inicjatywy soltysa, rady
soteckiej lub co najmniej 15 petnoletnich mieszkancow sotectwa. Wniosek powinien zawierac
wskazanie przedsiewzie¢ przewidzianych do realizacji na obszarze danego solectwa wraz
z uzasadnieniem i oszacowaniem kosztow.

3. Sottys wraz z wnioskiem przekazuje Burmistrzowi uchwalg¢ zebrania wiejskiego,
protokot z tego zebrania i liste obecnos$ci na zebraniu wiejskim.

4. Uprawnionym do korzystania z funduszu soleckiego jest solectwo, w imieniu
ktérego dziata soltys.

5. O sposobie wydatkowania funduszu soleckiego decyduje zebranie wiejskie.

6. Wydatki na realizacje przedsiewzigc nie powinny by¢ wyzsze niz wyliczona kwota,
ktora przypada na sotectwo zgodnie z ustawa.

§4. 1. Srodki funduszu sofeckiego moga byé przeznaczone na realizacje
przedsiewzi¢¢ na obszarze solectwa, zgtoszonych we wniosku, ktére sg zadaniami wlasnymi
gminy, stuzg poprawie warunkow zycia mieszkancow i sg zgodne ze strategia rozwoju gminy
lub moga stuzy¢ na pokrycie wydatkdw na dzialania zmierzajace do usuni¢cia kleski
zywiotowe;j.

2. Zakup ustug lub materiatéw realizowanych w ramach zadania winien by¢
sprecyzowany pod katem kosztowym oraz zakresowym.

3. Calkowita warto$¢ zadania powinna uwzglednia¢ koszty, w tym przygotowanie
niezbednej dokumentacji projektowej 1 planistycznej oraz nadzoru inwestorskiego, o ile jest to
wymagane.

§ 5. 1. Wniosek zlozony przez solectwo podlega ocenie.

2. Oceny wnioskdéw dokonuje pracownik merytoryczny.

§ 6. Wnioski zaakceptowane przez Burmistrza przekazane zostajg do Skarbnika
Gminy, ktéry przypisuje do poszczegdlnych przedsicwziec klasyfikacje budzetowa 1 uyymuje
w projekcie budzetu.

§ 7. 1. Solectwa moga realizowac wspolne przedsicwzigcia.

2. Kazde z solectw chcac realizowa¢ wspolne przedsiewziecie uchwala odrebnie
wniosek, w ktorym wskazuje przedsigwziecia przewidziane do realizacji na obszarze danego
solectwa lub innego sotectwa w gminie Sulejow.

3. Po uchwaleniu budzetu, jednak nie pozniej niz do dnia 31 pazdziernika roku
budzetowego., sofectwo moze ztozy¢ wniosek do Burmistrza o zmiang przedsiewzigcia lub jego
zakresu przewidzianego do realizacji.

4. Proponowane przez solectwo zmiany nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia wydatkow
ustalonych pierwotnie w uchwale budzetowe;j.



5. W przypadku realizacji zadan wspolnych, Solectwo na rzecz ktorego realizowane
jest zadanie musi bra¢ w nim udziat



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 28/2024
Burmistrza Sulejowa

z dnia 15 lutego 2024 roku

Zasady wydatkowania srodkéw w ramach funduszu soleckiego gminy
Sulejow.

§ 1. 1. Przedsiewziecia realizowane w ramach funduszu soteckiego zapisane zostaja
w budzecie gminy Sulejow na dany rok budzetowy ze wskazaniem klasyfikacji budzetowe;:
dziat - rozdziat - paragraf.

2. Dysponowanie $rodkami z funduszu soleckiego odbywa si¢ na zasadach ogolnych
stosowanych przy realizacji wydatkow budzetu gminy w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan finansowych.

3. Srodki funduszu sofeckiego wydatkowane sa na przedsiewziecia wskazane we
wnioskach do dnia 31 grudnia roku budzetowego.

4. Wydatki w ramach funduszu soleckiego podlegajg ustawie Prawo Zamowien
Publicznych i wydatkowane sg zgodnie z ustawa o finansach publicznych.

§ 2. 1. Zakupy na realizacj¢ przedsiewzig¢ zgloszonych przez sotectwo powinno
odbywac sie na podstawie zlecen, zamowien 1 umoéw cywilnoprawnych, ktorych strona jest
gmina Sulejow.

2. Dokumenty zakupu winny zosta¢ wystawione na:

Nabywca: Gmina Sulejow, 97-330 Sulejow, ul. Konecka 42, NIP 771-17-68-348
Odbiorca: Urzqd Miejski w Sulejowie, 97-330 Sulejow, ul. Konecka 42

3. Kazdy dokument finansowy podlega opisaniu i podpisaniu przez Soltysa wg
schematu przedstawionego ponizej:

"Wydatek dokonany z Funduszu Soleckiego - do(yc zy solectwa ... ..............., celem realizacji
przedsiewziecia pn. "

4. Przy zakupie w ramaoh Funduszu So%ecklego srodkdéw trwalych lub pozostatych
srodkow trwatych nalezny podac cechy charakterystyczne zakupionego wyposazenia.

5. Pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za realizacj¢ funduszu soleckiego
dokonuje kontroli pod wzgledem merytorycznym przedtozonego rachunku.

6. Zgodno$¢ dokumentu pod wzgledem formalnym i rachunkowym potwierdza
pracownik Referatu Finansow 1 Budzetu.

7. Wydatek do wyplaty zatwierdza Burmistrz 1 Skarbnik.

§ 3. Niewykorzystane $rodki nie przechodza na kolejny rok budzetowy.

§ 4. 1. Za terminowe sporzadzenie wniosku o zwrot z budzetu panstwa w formie
dotacji celowej odpowiada pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje funduszu
soteckiego.

2. Za prawidlowa ewidencje ksiggowa dowodow finansowych zgodnie z dekretacjg
i przepisami ustawy o rachunkowosci odpowiada pracownik Referatu Finansoéw 1 Budzetu.



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 28 /2024
Burmistrza Sulejowa

z dnia 15 lutego 2024 roku

Wzor nr 1 — Whniosek solectwa o przvznanie srodkow z funduszu soleckiego

(miejscowos¢ i data)
Gmina Sulejow
ul. Konecka 42
97-330 Sulejow

Solectwo

Burmistrz Sulejowa

WNIOSEK

Na podstawie art. 5 ust. | —4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz. U.
z 2014 r. poz. 301) oraz uchwaty Nr ............. zebrania wiejskiego sotectwa .....................
zdnia ...

wnosze o uwzglednienie w projekcie budzetu na rok ......... do realizacji przedsi¢ewziecia
polegajacego na :

LH e o o o s s i s e o s e s e s e s s ot A o e D G R A B RS K TR VSR R B R
Szacowanego na kwote okoto ... zlotych
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Szacowanego na kwote okoto ... zlotych
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Szacowanego na kwotg okoto ... zlotych
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Szacowanego na kwote okolo ... ztotych
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Uzasadnieniem realizacji wyzej wymienionego przedsi¢wzigcia jest:

Ogolem wielkos$¢ funduszu soleckiego dla solectwa ...,
narok ............ wynosi

Zgloszone we wniosku przedsiewziecia sg zgodne z wola i przekonaniem mieszkancow 1 beda
stuzyly poprawie zycia calej spolecznoscei sotectwa ...................

SOMYS -

Zalaczniki

1. Uchwata zebrania wiejskiego zdnia ............ w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie
srodkéw z funduszu soteckiego.

2. Protokot zebrania wiejskiego zdnia ...l

. Lista obecnodci na zebraniu wiejskim wdniu ...

4. Zawiadomienie o zwotanym zebraniu z dnia.............

(%]



Wzor nr 2 — Protokoél zebrania wiejskiego

Protokol
z zebrania wiejskiego sotectwa ................. ..
odbytegowdniu......................

Zebrapie rezpeczeto $1¢ 0 20dZ. +. covvesiss oo s i trwalo do godz. ..o ivn venivnenn
W zebraniu uczestniczyli mieszkancy sotectwa, wg. listy obecnosei ..., 0sOb
o) VA PSPPI

Porzadek zebrania:

Przywitanie mieszkancow.

Wybor protokolanta.

Przedstawienie porzadku zebrania.

Omowienie propozycji zgloszonych do realizacji wnioskow z funduszu soteckiego.
Whnioski do funduszu soteckiegona ......... rok.

Podjecie uchwaty w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie $rodkow z funduszu
soteckiego.

7. Wolne zapytania i wnioski.

8. Zamkniecie zebrania.

A

Porzadek obrad zostal przyjety:

PrZECIW.....ooiiiiiiii i,
wstrzymujacych.................

Né preewednez0enn ZeBIaRIa WYBIEIE! . o soossasy sswss wnmmsn o s s v 5o s e 56 vas G
Na protokolanta Wybrano: ...

Streszczenie przebiegu zebrania odbytego w......... terminie:

Wyniki glosowania:
- za podjeciem uchwaly w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkow z funduszu
soleckiego:

PEZECIW. ...,
wstrzymujacych...................

Uchwala zostala przyjeta

Protokotowat Przewodniczacy zebrania - Soltys



Wzdér nr 3 — Uchwala zebrania wiejskiego

Uchwala Nr  /
Zebrania Wiejskiego
Solectwa ...

w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie §rodkéw z funduszu soleckiego
Na podstawie art.5 ust.2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz.

U. z2014 r. poz. 301) oraz Statutu Solectwa - Zebranie Wiejskie Solectwa
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ wniosek o przyznanie $rodkow z funduszu soteckiego,
wyodrebnionego w budzecie gminy Sulejow na rok ......... , na realizacje zadan stuzacych
poprawie warunkow zycia mieszkancéw wsi — Zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ sottysowi.

Przewodniczacy Zebrania — Soltys



Wzor nr 4 — Lista obecnosci

Lista obecnosci
mieszkancow solectwa .....................
na zebraniu wiejskim w dniu ................
odbytego W ... ccumiinisinn terminie

w sprawie ustalenia 1 uchwalenia wniosku o przyznanie srodkéw finansowych z funduszu
soteckiego na realizacj¢ zadan stuzgcych poprawie warunkow zycia mieszkancow.

L.p. Imig i nazwisko Adres Podpis




Wzér nr 5 — Zawiadomienie o wyznaczeniu terminu zebrania soleckiego

ZAWIADOMIENIE
ZWOLUJE NA DZIEN

........................................................

................................................................................................

PORZADEK ZEBRANIA:

D

% N oL W

9,

Otwarcie zebrania.

Stwicrdzenie prawomocnosei Zebrania Wiejskiego (w przypadku braku quorum
podczas I terminu Zebrania Wiejskiego poinformowanie o II terminie po uplywie 15
minut).

Przywitanie mieszkancow.

Wybor protokolanta.

Przedstawienie porzadku zebrania.

Omowienie propozycji zgtoszonych do realizacji wnioskow z funduszu soteckiego.
Whioski do funduszu soteckiegona ......... rok.

Podjecie uchwaty w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie $rodkow z funduszu
soteckiego.

Wolne zapytania 1 wnioski.

10. Zamkniecie zebrania.

SOLTYS



Wzor nr 7 — Wniosek Solectwa w sprawie zmiany przedsiewzie¢ lub ich zakresu

(miejscowosé i data)

Burmistrz Sulejowa

WNIOSEK
Na podstawie art.7 w zw. z ar.5 ust 2-3 ustawy z dnia 21 lutego 2014 o funduszu
soteckim (Dz. U. 2014 r. poz. 301) oraz uchwaly Nr........ e i zebrania wiejskiego
ROIOCUWEE 5.5 von wos pun g wea v 93 53 % N, s 0w wos s s mes e wnosze o zmiang¢ przedsiewzigc/
zmiane zakresu przedsiewzie¢ do realizacji w roku ......... w ramach funduszu soteckiego

przypadajacemu sotectwu.

Dotychczasowe przedsiewziecie lub jego zakres, ktore sotectwo zamierza zmienic:

Kwota przewidziana w budzecie gminy na realizacje w/w przedsiewzi¢cia/ jego

5L g zl

Kwota dotychczas wydatkowana przez Solectwo w ramach realizacji w/w przedsiewzigcia:
.................................... zt

Zgodnie z uchwalg zebrania wiejskiego Nr ......... be i i przeznaczeniem funduszu
soteckiego w ....... roku po zmianie w/w przedsiewziecia/ jego zakresu jest:

L e
Szacowany KOSzt WYNICSIC: .. .iutteetit ettt ae e zl

Uzasadnieniem zmiany wcze$niej zaplanowanych zadan:
(*w szczegdlnosci nowe zadania)



Zalaczniki:

1. Uchwata zebrania wiejskiego z dnia ..................... w sprawie uchwalenia wniosku
o zmiane przedsiewzie¢ lub ich zakresu przewidzianych do realizacjiw ................ roku w
ramach funduszu soteckiego przyznanie srodkéw z funduszu soteckiego.

2. Protokét zebrania wiejskiego zdnia ......................

Lista obecnosci na zebraniu wiejskim wdniu ......................

4. Zawiadomienie o zwotanym zebraniu z dnia.............

(o8]

...............................

(podpis Soltysa)



Wzér Nr 8 — Uchwala Zebrania Wiejskiego w sprawie zmiany przedsiewzieé

Uchwala Nr /
Zebrania Wiejskiego
Solectwa ...

w sprawie: uchwalenia wniosku o zmiang¢ przedsi¢wzie¢ lub ich zakresu przewidzianych
do realizacjiw .............. roku w ramach funduszu soleckiego

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soleckim
(Dz. U. 2014 r., poz. 301) zebranie wiejskie solectwa ... uchwala,
co nastepuje:

§ 1. Uchwala sie wniosek o zmiang przedsigwzigcia lub ich zakresu przewidzianych

do realizacil W ... von s o roku w ramach funduszu soleckiego.
§ 2. Wykonanie Uchwaly powierza si¢ sottysowi.

Przewodniczacy Zebrania — Soltys



