OGLOSZENIE
Burmistrz Sulejowa

oglasza nabor na stanowisko urze¢dnicze:

INSPEKTOR
w Referacie KOMUNIKACJI SPOLECZNEJ I PRZEDSIEBIORCZOSCI
Urzedu Miejskiego w Sulejowie
— wymiar czasu pracy 1 etat

Wymagania stawiane kandydatom na w/w stanowisko:

1.

Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie lub obywatelstwo innego niz Polska panstwa Unii Europejskiej
lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych lub
przepiséw prawa wspolnotowego przystluguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolite] Polskiej,

- wyksztalcenie: wyzsze,

- min. 1 letni staz pracy w administracji samorzadowej w zakresie kultury, sportu
1 turystyki,

- znajomos¢ obstugi komputera — Pakiet MS Office,

- pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

- nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umysSlne przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

- nieposzlakowana opinia,

- znajomos¢ przepisOw ustaw:
- ustawy kodeks postepowania administracyjnego,
- ustawy o samorzadzie gminnym,
- ustawy o pracownikach samorzadowych,
- ustawy o organizowaniu 1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j,

Wymagania dodatkowe:

- rzetelno$é, doktadnosé,

- umiejetnos¢ korzystania z przepisOw prawa,

- umiej¢tnos¢ sprawnej organizacji pracy,

- umiej¢tnos¢ pracy w zespole,

- umiejetnos¢ analizy problemu i poprawnego wyciggania wnioskow,
- samodzielnos¢ i kreatywnos¢,

- prawo jazdy kat. B.

Zakres ogdélny wykonywanvch zadan na stanowisku:

Opracowywanie planéw, programéw ochrony dziedzictwa kulturowego oraz
upowszechniania kultury i turystyki.

Wspotudzial w organizacji obchoddw rocznic i §wigt panstwowych.

Wspolpraca przy organizacji imprez kulturalnych i turystycznych organizowanych na
terenie Gminy.

Wspoldziatanie z samorzadowymi instytucjami kultury i turystyki.

Realizacja 1 koordynowanie dziatan w zakresie rozwoju kultury, turystyki i agroturystyki.
Wspétdziatanie z jednostkami o$wiatowymi i spolecznymi, ruchem kulturalnym oraz
podejmowanie dziatan promujacych dziedzictwo kulturowe.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

Tworzenie formalno-prawnych warunkéw powstawania, dziatania i likwidacji instytucji
kultury.

Nadzoér nad dziatalnoscig placowek i instytucji kultury funkcjonujacych na terenie Gminy.
Prowadzenie ewidencji rejestru instytucji kultury.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z objeciem patronatu Burmistrza nad organizacjg imprez

1 uroczystosci.

Wspotpraca przy opracowaniu wnioskow o uzyskanie srodkéw pomocowych na dziatania
zwigzane z promocja gminy, w tym dziedzictwa kulturowego, kultury, turystyki, sportu
1 zdrowia.

Koordynacja realizacji stoiska Gminy podczas imprez wystawienniczych i targowych.
Koordynowanie 1 prowadzenie dzialan promocyjnych, przygotowywanie, organizowanie
oprawy promocyjnej imprez z udzialem Gminy.

Przedktadanie Burmistrzowi propozycji przyznania dorocznych nagrod za osiagniecia

w dziedzinie upowszechniania 1 ochrony kultury oraz za wysokie wyniki sportowe.
Przygotowywanie i opracowanie informacji i sprawozdawczosci w zakresie prowadzonych
spraw.

Planowanie wydatkow budzetowych zwigzanych z realizacja przydzielonych zadan.
Przygotowywanie 1 aktualizacja imprez promocyjnych, w tym kulturalnych,
turystycznych, sportowych i zdrowotnych.

Warunki pracy na stanowisku:

- praca na pelny etat,

- pierwsza umowa o prac¢ bedzie zawarta na czas okreslony do 6 miesiecy,
- usytuowanie stanowiska pracy: parter

Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- zyciorys (CV) — z uwzglednieniem dokladnego przebiegu pracy zawodowe;j,

- kserokopie dokumentédw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

- kserokopie $wiadectw pracy z zakladdéw pracy, gdzie stosunek pracy zostat zakonczony
lub o$wiadczenie kandydata w przypadku trwajgcego stosunku pracy,

- zaswiadczenie o niekaralnosci lub napisane na podstawie pouczenia
o odpowiedzialnosci karnej o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

- o$wiadczenie o pelnej zdolnod$¢ do czynnosdei prawnych i o korzystaniu z pelni praw
publicznych,

- oswiadczenie, ze kandydat posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na
stanowisku inspektora.

Informacje dodatkowe:

- informacja wynikajaca z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzadowych

- W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia (wrzesien 2024 roku)
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Sulejowie
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych wyniost powyzej 6 %,

- zgodnie z art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych, jezeli
w jednostce wskaznik zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych,
w miesigeu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia o naborze, jest nizszy niz
6 %, plerwszefistwo w zatrudnieniu na stanowiskach urzedniczych, z wylgczeniem
kierowniczych stanowisk urzedniczych, przystuguje osobie niepelnosprawnej, o ile
znajduje si¢ w gronie 0séb, o ktorych mowa w ustepie pierwszym.




Przypominamy o podpisaniu wlasnorecznym podpisem dokumentéw i oswiadczen.

List motywacyjny i szczegélowe CV powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Os$wiadczam, ze
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019
roku, poz. 1781), ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz.
U.z2024 r. poz. 1135)”.

W celu ulatwienia kontaktu z kandydatem oferta powinna zawiera¢ dane adresowe
i telefoniczne niezbgedne do poinformowania kandydata o dalszym postepowaniu
konkursowym. Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu zostang poinformowani
telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Urzedzie Miejskim w Sulejowie, 97-330 Sulejow,
ul. Konecka 42 - wejScie A, pokoj nr 04 (sekretariat) w zaklejonej kopercie
z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko INSPEKTORA w Referacie Komunikacji
Spolecznej i Przedsigbiorczosci Urzedu Miejskiego w Sulejowie”.

Dokumenty przvimowane beda do dnia 22 pazdziernika 2024 r. do godz. 12.00.

Aplikacje, ktére wpltyna do tut. Urzedu po wyzej okreSlonym terminie nie bgda rozpatrywane.

Postepowanie konkursowe przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Burmistrza
Sulejowa. W pierwszym etapie komisja sprawdzi, czy kandydaci spetniajg wymogi formalne
1 podejmie decyzje o dopuszezeniu do drugiego etapu. O terminie rozmoéw kwalifikacyjnych
kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Sulejowie
ul. Konecka 42.
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