OR.0050.277.2024

ZARZADZENIE Nr 277/2024

BURMISTRZA SULEJOWA
z dnia 18 grudnia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Sulejowie procedury zgloszen
zewnetrznych i podejmowania dzialan nastepezych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku
o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam w Urzedzie Miejskim w Sulejowie procedurg zgloszen zewnetrznych
1 podejmowania dzialan nastepczych, zwang dalej Procedurg, w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 277/2024
Burmistrza Sulejowa

z dnia 18 grudnia 2024 r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGELOSZEN ZEWNETRZNYCH
ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH
W URZEDZIE MIEJSKIM W SULEJOWIE

§ 1. Cel procedury i definicje

. Procedura okresla zasady i1 tryb zgtaszania przez sygnaliste informacji o naruszeniu
prawa oraz weryfikacji zgloszen 1 podejmowania dziatan wyjasniajgcych i nastgpczych.
Podstawa prawna wprowadzenia niniejsze] procedury jest Dyrektywa Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony
0s0b zglaszajacych naruszenia prawa Unii oraz Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024 poz. 928).

Procedura okresla sposdb zglaszania naruszen prawa za posrednictwem latwo
dostepnych kanatow zgloszen, zapewnia rzetelne 1 niezalezne rozpoznawanie
zgloszenia oraz zapewnia ochrong¢ Sygnalisty przed dzialaniami o charakterze
odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego
traktowania w zwiazku z dokonanym zgloszeniem.

W zwigzku z przyjeciem niniejszej procedury ustala si¢ nastgpujace definicje:

a) Informacja o naruszeniu prawa — informacja, w tym uzasadnienione podejrzenie
dotyczace zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub
prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, w ktérym Sygnalista uczestniczyt
w procesie rekrutacji lub innych negocjacji, a poprzedzajacych zawarcie umowy,
pracuje lub pracowatl, lub w innym podmiocie prawnym, w ktérym sygnalista
utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym z praca, lub informacja
dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa,

b) Kanal zgloszen — ustanowiony przez Organ publiczny bezpieczny i poufny sposéb
dokonywania zgloszen zewnetrznych,

¢) Procedura — niniejsza procedura przyjmowania zgtoszen oraz podejmowania
dziatan nastgpczych,

d) Organ publiczny — Burmistrz Sulejowa,

¢) Osoba upowazniona — Sekretarz Gminy,

f) Sygnalista- osoba fizyczna, ktéra zglasza lub ujawnia publicznie informacje
0 naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg, w tym pracownik,
pracownik tymczasowy, osoba $wiadczaca pracg na innej podstawie niz stosunek
pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej, przedsiebiorca, prokurent,
akcjonariusz lub wspoélnik, czlonek organu osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, osoba §wiadczaca prace pod
nadzorem 1 kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy, w tym na



podstawie umowy cywilnoprawnej, stazysta, wolontariusz, praktykant,
funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r.
o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby
Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupeyjnego, Strazy Granicznej,
Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej,
Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin (Dz. U. z 2023 1. poz.
1280, 1429 i 1834), zolnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca
2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2024 r. poz. 248 i 834) oraz oséb, ktore
uzyskaty informacje w kontekscie zwigzanym z pracg przed nawiagzaniem stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub
ustug lub pelnienia funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub
pelnienia stuzby w podmiocie prawnym lub juz po ustaniu takiego stosunku pracy.

g) Ujawnienie publiczne — podanie informacji o naruszeniu prawa przez Sygnaliste

do wiadomosci publicznej,

h) Ustawa — ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024

i)

poz. 928),

Zgloszenie — informacja przekazana przez Sygnaliste Rzecznikowi Praw
Obywatelskich lub Organowi publicznemu dotyczaca powzigcia przez niego
informacji o naruszeniu prawa.

§ 2. Zgloszenia zewngtrzne

Zgloszenie zewnetrzne moze zosta¢ dokonane do Organu publicznego lub Rzecznika
Praw Obywatelskich.

Sygnalista moze dokonaé Zgloszenia zewnetrznego bez koniecznosci uprzedniego
dokonania zgloszenia wewnetrznego do podmiotu prawnego, w ktéorym nastapito

naruszenie.

Zaleca si¢ korzystanie w pierwszej kolejnosci z procedury zgloszen wewnetrznych
podmiotu prawnego, jesli naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach
struktury organizacyjnej tego podmiotu, a wedlug Sygnalisty nie zachodzi ryzyko

dziatan odwetowych.
Informacje zgltaszane przez sygnaliste dotycza:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
1)
)
k)

korupcji;

zamowien publicznych;

ustug, produktoéw i rynkow finansowych;

zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu;
bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;
bezpieczenstwa transportu;

ochrony $rodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;
bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

zdrowia i dobrostanu zwierzat;

zdrowia publicznego;
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[) ochrony konsumentéw;

m) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

n) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

o) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i
pomocy paistwa oraz opodatkowania 0sdb prawnych;

q) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
Jjednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt
a-q.

§ 3. Ustalone kanaly zgloszen

W celu dokonania zgloszenia zewnetrznego, Sygnalista korzysta z ustalonych przez

Organ publiczny nastgpujgcych Kanatdéw Zgloszen:

a) ustnego — na wniosek zglaszajacego podczas bezposredniego spotkania w siedzibie
Organu publicznego w ciagu 14 dni od dnia otrzymania wniosku (Zatgcznik nr 1).
Za zgoda Sygnalisty zgloszenie jest dokumentowane w formie nagrania rozmowy
umozliwiajacej jej wyszukanie lub protokotu spotkania, ktore odtwarza jego
doktadny przebieg (Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia protokotu, poprawienia
1jego zatwierdzenia przez jego podpisanie).

b) pisemnie — =za posrednictwem dedykowanego adresu email sygnalisci-
zewnetrzni@sulejow.pl.

Organ publiczny ustala Kanaly Zgloszen zewnetrznych jako kanaty niezalezne

1 odrebne od kanaldow wykorzystywanych w ramach zwyklej dzialalnosci Organu

publicznego.

Kanaty Zgloszen zapewniaja kompletnosé, poufnos¢ i integralnos¢ danych oraz ich

zabezpieczenie przed dostepem do osob nieupowaznionych oraz pozwalaja na

przechowywanie informacji w sposdb trwaly w celu umozliwienia prowadzenia

dalszego postgpowania wyjasniajacego.

Zgloszenia ztozone z pominigciem ustalonych w niniejszej Procedurze Kanatow

Zgtoszen, nie bedg rozpatrywane na zasadach wskazanych w Procedurze.

§ 4. Dokonywanie zgloszen zewng¢trznych

Organ publiczny przyjmuje i rozpatruje Zgloszenia skierowane bezposrednio do Organu
publicznego przez Sygnaliste oraz Zgloszenia skierowane przez Sygnaliste do
Rzecznika Praw Obywatelskich lub innego Organu publicznego, ktdre to Zgtoszenia
zostaly przez Rzecznika Praw Obywatelskich lub inny Organ publiczny przekazane
Organowi publicznemu jako wlasciwemu do podjecia dziatan nastepczych.
Jezeli Organ publiczny nie jest wtasciwym do podjecia dziatan nastepczych przekazuje
Zgtoszenie wlasciwemu innemu Organowi publicznemu, w tym:

a) dane Sygnalisty 1 sposéb kontaktu z Sygnalista (chyba, ze Zgloszenie jest

dokonywane anonimowo),
b) dane osoby, ktérej dotyczy Zgloszenie,
c) kategorig naruszenia prawa,



d) wszelkie okolicznos$ci wskazujace na naruszenie prawa,

e) informacje, dokumenty oraz inne dowody dotyczace wystgpienia naruszenia
prawa lub nieprawidtowosci wskazanych w Zgloszeniu, w tym w szczegdlnosci
dane swiadkow naruszenia,

f) miejsce, czas, okres, w ktorym doszto do naruszenia,

Sygnalista przed dokonaniem Zgloszenia powinien zapozna¢ sie z niniejszg Procedura.
Organ publiczny nie obstuguje zgloszen dokonanych anonimowo.

Dane osobowe Sygnalisty, ktére pozwalaja na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegaja
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazna zgoda sygnalisty.

W przypadku, gdy ujawnienie tozsamosci Sygnalisty jest koniecznym
1 proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa w zwiazku
Z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez Organ publiczny lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacej osobie, ktorej dotyczy
Zgloszenie, pkt 5 powyzej nie stosuje sie. W takiej sytuacji przed dokonaniem
ujawnienia tozsamosci Sygnalisty, wilasciwy Organ publiczny lub wiasciwy sad
powiadamia o tym Sygnaliste 1 przesyla mu w postaci papierowej lub elektronicznej
wyjasnienie powodow ujawnienia jego danych osobowych, chyba ze takie
powiadomienie  zagrozi postgpowaniu  wyjasniajacemu lub  postepowaniu
przygotowawczemu lub sadowemu.

W celu rozpatrzenia Zgloszenia oraz podjecia dziatan wyjasniajgcych i nastepczych
konieczne moze okaza¢ sie uzupelnienie przez Sygnaliste informacji przekazanych
w Zgloszeniu. W takiej sytuacji Organ publiczny ma prawo skontaktowac sie
z Sygnalistg z prosba o ich uzupelnienie wskazujac, jakie informacje sg niezbedne.

§ 5. Przyjmowanie oraz rozpatrywanie zgloszen zewng¢trznych

Przyjmowanie Zgtoszen realizowane jest przez Osob¢ upowazniona lub przez podmiot
trzeci, z ktorym zawarto umowe gwarantujacg poufnosé oraz bezpieczenstwo danych
osobowych.

Rozpatrywanie Zgloszen, kontakt z Sygnalistg oraz przekazywanie zainteresowanym
osobom informacji na temat niniejszej Procedury realizowane jest przez Osobe
upowazniona.

Po zlozeniu Zgloszenia, Sygnalista otrzymuje potwierdzenie przyjecia Zgloszenia
w terminie 7 dni od daty otrzymania Zgltoszenia.

Po otrzymaniu i potwierdzeniu Zgloszenia, Osoba upowazniona przeprowadza wstepna
analize, oceniajac czy przekazana informacja stanowi informacje o naruszeniu prawa,
a takze czy przekazana informacja pozwala na rozpoczecie postepowania
wyjasniajgcego.

Osoba upowazniona ma prawo zwrécié sig¢ do Sygnalisty na kazdym etapie weryfikacji
Zgloszenia o dodatkowe informacje lub wyjasnienia, jesli sa one niezbedne do
prawidtowe] weryfikacji Zgtoszenia. Organ publiczny odstepuje od zadania wyjasnien
lub dodatkowych informacji w przypadku, kiedy Sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu
zadanych wyjasnien lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie jego poufnosei.
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Osoba upowazniona w pierwszej kolejnosci weryfikuje, czy Zgloszenie dotyczy
informacji o naruszeniu prawa oraz dokonuje ustalenia, czy dotyczy naruszen
w dziedzinie, ktora nalezy do zakresu dziatania Organu publicznego, a jezeli nie nalezy
— dokonuje ustalenia Organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych.
Osoba upowazniona moze odstapic¢ od rozpatrywania lub przekazania Zgloszenia, jezeli
Zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa. W takiej sytuacji Osoba
upowazniona informuje Sygnaliste o odstapieniu od przekazania Zgloszenia, podajac
mu ustalenia, jakich dokonano w trakcie wstepnej weryfikacji Zgloszenia.

Osoba upowazniona odstepujgc od przekazania Zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 7
powyze], moze poinformowac Sygnaliste, ze informacja wskazana przez niego
w Zgloszeniu podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrebnych
1 przekazuje Sygnaliscie odpowiednie pouczenie w tym zakresie.

W przypadku, kiedy po wstepnej weryfikacji Zgloszenia okaze sie, ze dotyczy
informacji o naruszeniu prawa, ale nie nalezy do zakresu dziatania Organu publicznego,
Osoba upowazniona dokonuje ustalenia Organu publicznego wlasciwego do podjecia
dziatan nastepczych i przekazuje mu Zgloszenie. Zgloszenie zostaje przekazane do
wlasciwego Organu publicznego w terminie 14 dni od dnia jego dokonania przez
Sygnaliste, a w uzasadnionych przypadkach nie pozniej niz w terminie 30 dni. Osoba
upowazniona informuje Sygnaliste o przekazaniu Zgloszenia i podaje do jakiego
Organu publicznego zostato one przekazane.

W przypadku, kiedy Osoba upowazniona ustalila, ze Organ publiczny jest wiasciwy do
podjecia dziatan nastepczych zwiazanych ze Zgloszeniem, a posiadane dane pozwalajg
oceni¢ Zgloszenie jako prawdziwe 1 wystarczajgce, aby uznaé, ze istnigje
prawdopodobienstwo naruszenia lub nieprawidlowosci przepisow prawa w Podmiocie
prawnym, Osoba upowazniona rozpoczyna postepowanie wyjasniajace.

Nie pdzniej niz w terminie 1 miesiaca od dnia otrzymania zadania od Sygnalisty, Organ
publiczny wydaje Sygnaliscie zaswiadczenie potwierdzajace, ze Sygnalista podlega
ochronie zgodnie z przepisami Ustawy.

Osoba upowazniona moze odstgpi¢ od rozpatrywania Zgloszenia i przeprowadzenia
postepowania wyjasniajacego tylko w sytuacjach, gdy Zgloszenie jest sposdb oczywisty
niewiarygodne lub gdy mimo préb nie udato sie uzyska¢ od Sygnalisty niezbednych
informacji do przeprowadzenia postepowania.

Osoba upowazniona prowadzi postepowanie wyjasniajace samodzielnie, o ile charakter
Zgloszenia 1 przedstawione w nim dowody oraz okoliczno$ci nie wymagajg
zaangazowania innych osob lub ekspertow sposréd pracownikéw urzedu obstugujacego
Organ publiczny jesli ich wiedza 1 doswiadczenie moga okaza¢ si¢ pomocne przy
prowadzeniu dziatan wyjasniajacych. W takim wypadku Organ publiczny upowaznia
inne osoby lub ekspertow do prowadzenia dziatan wyjasniajacych na pismie oraz
zobowiazuje ich do zachowania poufnosci w zakresie uzyskanych danych osobowych i
informacji, takze po zakonczeniu prowadzenia dziatan wyjasniajacych. W przypadku,
gdy ekspert nie jest pracownikiem urzedu obstugujacego Organ publiczny nie mogg by¢
mu udostepniane dane osobowe wskazane w Zgloszeniu, ani zadne informacje
pozwalajace na ustalenie tozsamosci Sygnalisty, czy oséb wskazanych w Zgloszeniu.
W takim wypadku ekspert petni jedynie funkcje doradcza.
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W przypadku, gdy Zgloszenie dotyczy Osoby upowaznionej lub innej osoby lub
eksperta zaangazowanego w prowadzenie postgpowania wyjasniajacego Organ
publiczny wylacza ta osobg z procesu rozpatrywania Zgloszenia, ktore jej dotyczy.
Osoba upowazniona oraz inne osoby lub eksperci zaangazowani w prowadzenie
postepowania wyjasniajgcego, dziata zgodnie z zasadami uczciwosci, bezstronnosci
i poufnosci oraz zasadami okreslonymi w niniejszej Procedurze, a w przypadkach
nieuregulowanych — zgodnie z ustawa z dnia 14 czerwca 2024 1. 0 ochronie sygnalistow
(Dz.U. 2024 poz. 928).

Organ publiczny podejmuje dziatania majace na celu zapobiezenie ujawnieniu jego
tozsamosci osobom trzecim oraz wszelkim formom dziatan, takim jak nieréwne
traktowanie, mobbing czy przesladowanie. Ochrona ta obejmuje takze osoby bliskie
Sygnaliscie, powigzane z Sygnalista czy pomagajace mu dokonac¢ Zgloszenia.

. Osoba upowazniona sporzadza notatke stuzbowa z kazdego spotkania wraz ze

wskazaniem wyjasnien i informacji uzyskanych od wezwanych osob.

§ 6. Podejmowanie dzialan nastepczych

Po rozpatrzeniu Zgloszenia i przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego Osoba
upowazniona podejmuje dziatania nastgpeze badz odstepuje od nich w przypadku, kiedy
Zgloszenie okaze sie niezasadne oraz przekazuje Sygnaliscie informacja zwrotna
o planowanych lub podjetych dzialaniach nastepczych oraz powody podjecia tych
dziatan. Informacja zwrotna przekazywana jest nie pdzniej niz w terminie 3 miesiecy
od dnia wplywu Zgloszenia, a w przypadku nieprzekazania potwierdzenia przyjecia
Zgloszenia, w terminie 3 miesiecy od uptywu 7 dni od dnia dokonania Zgloszenia.

W uzasadnionych przypadkach, kiedy stopien skomplikowania, zlozonos¢ oraz
charakter Zgloszenia bgdzie tego wymagat, Osoba upowazniona moze wydtuzy¢ termin
przekazania informacji zwrotnej SygnaliScie wskazany w ust. 1, nie dtuzej niz do
6 miesiecy od dnia dokonania Zgloszenia. Organ publiczny informuje réwniez
Sygnaliste o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajacych wszczetych na skutek
Zgloszenia.

Organ publiczny moze nie podejmowaé dziatan nastepczych w przypadku, kiedy
otrzymat juz Zgloszenie dotyczace tej sprawy od tego samego lub innego Sygnalisty,
a nowe Zgloszenie nie zawiera zadnych nowych i istotnych informacji w poréwnaniu
ze wezesniejszym Zgloszeniem. O niepodjeciu dziatan nastepczych Organ publiczny
informuje Sygnaliste, podajac mu uzasadnienie niepodje¢cia dzialan nastepczych,
a w razie kolejnego Zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym
Sygnalisty. Osoba upowazniona odnotowuje ten fakt w Rejestrze Zgloszen.

Po zakonczeniu czynnos$ci wyjasniajgcych Osoba upowazniona podejmuje decyzje co
do podjecia dziatan nastepczych badz odstapienia od nich w przypadku, kiedy
Zgloszenie okaze si¢ niezasadne.

W ramach dziatan nastepczych Osoba upowazniona moze zaleci¢ i podja¢ konkretne
dziatania naprawcze lub dyscyplinarne. W szczegolnosci moze polega¢ ono na
wszczeciu dodatkowego postgpowania wyjasniajacego, kontroli lub postepowania



administracyjnego, ale rowniez wniesienie oskarzenia, pow6dztwa czy innych dziatan
majacych na celu odzyskanie srodkéw finansowych.
Zadaniem Osoby upowaznione] jest rowniez przedstawienie Organowi publicznemu
srodkow zaradczych, ktére majg na celu wyeliminowanie podobnych naruszen prawa
w przysztosci.
Organ publiczny bez zbedne] zwloki przekazuje wlasciwym instytucjom, organom lub
jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w Zgloszeniu w celu
prowadzenia dziatan nastepczych.
W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania informacji zwrotnej
Sygnalista powinien poda¢ adres do kontaktu. W przeciwnym razie Organ publiczny
odstepuje od realizacji nastepujacych obowiazkow:
a) potwierdzenia otrzymania Zgloszenia,
b) poinformowania Sygnalisty o odstapieniu od przekazania Zgtoszenia i podania
ustalen ze wstepne] weryfikacji,
¢) poinformowania Sygnalisty o przekazaniu Zgloszenia do wiasciwego organu
publicznego,
d) wydania Sygnaliscie zaswiadczenia o przyznanej Sygnaliscie ochronie,
e) poinformowania Sygnalisty o niepodjeciu dziatan nastepczych 1 jego
uzasadnieniu,
f) przekazania Sygnali$cie informacji zwrotne].

§ 7. Prowadzenie rejestru zgloszen

Osoba upowazniona zobowigzana jest do prowadzenia rejestru Zgloszen.
Dane osobowe oraz pozostale informacje zawarte sa w rejestrze Zgloszen przez okres 3
lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastepcze,
lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami.
Rejestr zgloszen zawiera:
a) numer zgloszenia,
b) przedmiot naruszenia prawa,
¢) dane osobowe Sygnalisty oraz osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie, niezbedne do
identyfikacji tych oséb,
d) date dokonania Zgtoszenia,
e) informacje o podjetych dziataniach nastepczych,
f) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym
mowa w § 6 ust. 3 Procedury,
g) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktorym mowa w § S ust.11 Procedury,
h) date zakonczenia sprawy,
1) szacunkowa szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty
odzyskane w wyniku Zgtoszenia, jesli Organ publiczny posiada te dane.



§ 8. Ochrona sygnalisty i innych oséb

. Zakazane jest podejmowanie jakichkolwiek dziatan badZz grozby czy préby takich
dziatann odwetowych zmierzajacych do utrudnienia SygnaliScie, osobie powigzane]
z Sygnalista lub osobie, ktora pomogla Sygnaliscie w dokonaniu Zgloszenia,
pogorszenia warunkow pracy, dyskryminacji badz innego rodzaju zachowan begdacych
przejawem niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonaniem przez Sygnaliste
zgtoszenia w dobrej wierze.

Osoba upowazniona ponosi odpowiedzialnos¢ za poufnos¢ dokonanego Zgloszenia
oraz jest obowigzana do wilasciwego reagowania na wszelkie przejawy dziatan
odwetowych oraz ujawnienie tozsamosci Sygnalisty.

Osoby wskazane w ust. 1 powyzej uprawnione sg do niezwlocznego powiadomienia
Osoby upowaznionej o dziataniach odwetowych skierowanych przeciwko nim oraz
ujawnieniu ich tozsamosci.

Sygnalista oraz osoby wskazane w ust. 1 powyzej, wobec ktorych dopuszczono sie
dziatan odwetowych maja prawo do:

a) odszkodowania w wysokosci nie nizsze] niz przecietne miesieczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim roku, ogtoszone do
celéw emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
,,Monitor Polski” przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, lub

b) zadoscuczynienia.

Dokonanie Zgloszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowi¢ podstawy
odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnoscei dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za
szkode z tytulu naruszenia prawa innych osob lub obowigzkow okreslonych
w przepisach prawa, w szczegolnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia dobr
osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowigzku zachowania
tajemnicy, w tym tajemnicy przedsigbiorstwa, pod warunkiem ze sygnalista miat
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgtoszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do
ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z Ustawg.

Osoba, ktora poniosta szkod¢ z powodu swiadomego zgloszenia lub ujawnienia
publicznego nieprawdziwych informacji przez Sygnaliste, ma prawo do:

a) odszkodowania, lub

b) zado$cuczynienia

za naruszenie dobr osobistych od Sygnalisty, ktory dokonat takiego zgloszenia lub
ujawnienia publicznego.

§ 9. Przetwarzanie danych osobowych

Dane osobowe Sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajg
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba, ze za wyrazna zgoda Sygnalisty.

Dane osobowe przetwarzane sg tylko w zakresie niezbednym do przyjecia Zgloszenia
lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Dane osobowe, ktére nie majg
znaczenia dla rozpatrywania Zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego



zebrania sg niezwlocznie usuwane, tj. nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od chwili ustalenia,
ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

Dane osobowe usuwane sg w terminie 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w  ktérym zakonczono dzialania nastgpcze, lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

§ 10. Przepisy karne

Kto uniemozliwia lub istotnie utrudnia innej osobie dokonanie Zgtoszenia podlega
grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku. Jesli osoba
ta stosuje wobec innej osoby przemoc, grozbe bezprawna lub podstep podlega karze
pozbawienia wolnosci do lat 3.

Kto podejmuje dziatania odwetowe wobec Sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu
Zgtoszenia lub osoby powigzanej z Sygnalistg, podlega grzywnie, karze ograniczenia
wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2. Jesli osoba podejmujaca dziatania
odwetowe dziata w sposdb uporczywy podlega karze pozbawienia wolnosci do 3 lat.
Kto wbrew przepisom ustawy ujawnia tozsamos¢ Sygnalisty, osoby pomagajace] w
dokonaniu zgloszenia lub osoby powiazanej z Sygnalista, podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku.

Kto dokonuje Zgtoszenia lub Ujawnienia publicznego, wiedzac, ze do naruszenia prawa
nie doszto, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci
do lat 2.

§ 11. Postanowienia koncowe

Niewazne sa postanowienia uktadow zbiorowych pracy, porozumien zbiorowych,
wewnetrznych regulamindw i statutéw, umow o prace oraz innych aktow, na podstawie
ktorych powstaje stosunek pracy lub ktore ksztattujg prawa 1 obowiazki stron stosunku
pracy w zakresie, w jakim bezposrednio lub posrednio wytaczajg lub ograniczajg prawo
do dokonania zgloszenia wewnetrznego, zgloszenia zewnetrznego lub ujawnienia
publicznego badz przewidujg stosowanie srodkéw odwetowych.

Co najmniej raz na 3 lata Organ publiczny dokonuje przegladu niniejszej Procedury.
Za kazdy rok kalendarzowy Organ sporzadza sprawozdania zawierajagce dane
statystyczne dotyczace. Zgloszen obejmujace liczbe przyjetych Zgloszen, liczbe
postepowan wyjasniajacych 1 postgpowan wszczetych w wyniku przyjetych zgloszen
zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postgpowan oraz szacunkowa
szkode majatkowa, jesli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w wyniku
postepowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem Zgloszenia, o ile
Organ publiczny posiada te dane. Dane statystyczne nie obejmuja danych osobowych
oraz informacji  stanowigcych tajemnice  przedsigbiorstwa.  Sprawozdania
przekazywane sa Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie do 31 marca roku
nast¢pujacego po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzadzane.

. Niniejsza procedura udost¢gpniana jest na stronie Biuletynu Informacji Publiczne]
w zaktadce zgloszenia zewnetrzne. |



