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Zarzadzenie Nr 259/2024

Burmistrza Sulejowa
z dnia 29 listopada 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 4 ust. 1, ust. 3 1 ust. 5, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 120, poz. 295; z 2024 r. poz. 619), zgodnie z
art. 68 1 art. 69 ustawy z 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r.
poz. 1530, poz. 1572, poz. 1717), instrukcja gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzg¢dzie Miejskim w Sulejowie,
przyjetej Zarzadzeniem Nr 112/2022 Burmistrza Sulejowa z dnia 30 czerwca 2022 roku,
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
w Urzedzie Miejskim w Sulejowie przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie
osobowym:

1) Agnieszka Szymanska - przewodniczaca,
2) Justyna Stanczyk - cztonek,
3) Katarzyna Podlewska - cztonek,

w terminie od dnia 2 grudnia 2024 roku do dnia 17 stycznia 2025 roku wedlug
harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Powoluje sie zespoly spisowe:
[ w sktadzie:
- Ewelina Famulska - przewodniczaca,
- Aleksandra Szamburska - czlonek,
do przeprowadzenia spisu z natury w siedzibie Urzedu Miejskiego w Sulejowie ul.
Konecka 42 (wejscie A i B);
II w skiadzie:
- Monika Maciaszczyk - przewodniczaca,
- Martyna Hurysz - cztonek,
do przeprowadzenia spisu z natury w siedzibie Urzedu Miejskiego w Sulejowie ul.
Konecka 42 (précz wejscia A 1 B);
I w sktadzie:

- Janusz Dajcz - przewodniczacy,
- Marta Nojek - czlonek,
- Dorota Nowicz - cztonek,

do przeprowadzenia spisu z natury mienia komunalnego powierzonych w uzytkowanie
soltysom: Biata, Bilska Wola, Bilska Wola Kolonia, Klementynéw, Krzewiny, Kurnedz,
Lazy Dgbrowa, Leczno, Podlubien, Przyglow, Wiodzimierzéw, Wojtostwo, a takze
znajdujacego sie na terenie ochotniczych strazy pozarnych tych sotectw;

V w sktadzie:
- Wojciech Weglinski - przewodniczacy,
- Beata Dederska - czlonek,
do przeprowadzenia spisu z natury mienia komunalnego powierzonych w uzytkowanie
pozostatym soltysom, a takze znajdujacego si¢ na terenie pozostatych ochotniczych
strazy pozarnych gminy Sulejow;

IV w skladzie:
- Elzbieta Purgat-Gebalska - przewodniczaca,



- Agnieszka Dabrowska - cztonek,
do przeprowadzenia spisu z natury pozostatego mienia komunalnego, w tym na terenie:
OSIR w Sulejowie, ,,Dzikusy”, byly budynek MOK, Izba Pamigci w Sulejowie, Stanica
Kajakowa, Aula, archiwum, pomieszczenia w LO w Sulejowie oraz w drodze weryfikacji
salda: gruntow;

IV w sktadzie:
- Ewa Gebicka - przewodniczaca,
- Danuta Pachulska - cztonek,
do przeprowadzenia spisu z natury gotéwki i innych skladnikéw majgtkowych w kasie
Urzedu Miejskiego w Sulejowie, oraz weryfikacji sald pozostatych skladnikéw
majgtkowych na dzien 31.12.2024 roku z potwierdzeniami sald kont rozrachunkowych.

§ 3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024
roku.

§ 4. Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace sktadniki aktywow i pasywow:

1) $rodki trwate (bez gruntdow),

2) pozostate srodki trwale,

3) grunty i wartosci niematerialne i prawne,

4) srodki pienigzne na rachunkach bankowych,

5) nalezno$ci 1 zobowigzania,

6) $rodki trwate w budowie,

7) pozostate skladniki aktywow 1 pasywdw z wylaczeniem wymienionych w pkt. 1-6 oraz
srodkdéw pienigznych, innych s$rodkéw pienigznych, drukéw Scistego zarachowania
znajdujacych si¢ w kasie Urzedu Miejskiego w Sulejowie.

§ 5. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 4 pkt 1 i 2 nalezy spisac na arkuszach spisu
Z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw aktywow i pasywow wymienionych w § 4 pkt. 41 5
nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow, a jesli to nie
jest mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentow 1 poroéwnania z zapisami w ksiegach.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 4 pkt 3 1 6 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem
wynikajacym z ksigg rachunkowych.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw aktywow i pasywow wymienionych w § 4 pkt 7 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentow i poréwnania z zapisami w ksiggach.

§ 6. Zobowiazuj¢ komisje inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia  inwentaryzacji  przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdéw postepowania okre$lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do komorki finansowej
jednostki w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 7. 1. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Komisja ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz zgodne
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacjl.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia ~ powierza sig Przewodniczacej Komisji
Inwentaryzacyjnej, Skarbnikowi Gminy oraz zespotom spisowym.

§ 9, Zdrzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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