OR.0050.17.2024

ZARZADZENIE NR 17/2024
BURMISTRZA SULEJOWA
z dnia 30 stycznia 2024 r.

w sprawie okreslenia sposobu nadzoru i kontroli wykorzystania i rozliczania dotacji na
zadania publiczne przekazane przez Gmine Sulejow za rok 2023 oraz sposobu
postepowania w zakresie zwrotu dotacji.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 19, art. 30 ust 1i 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.z 2023 . poz. 40, 572, 1463, 1688), art. 127 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2 2023 r. poz. 1270, 1273,
1407, 1429, 1641, 1693, 1872) oraz art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 571) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla sposdb nadzoru i kontroli wykorzystania i rozliczania dotacji
na zadania publiczne przekazane przez Gming Sulejow za rok 2023 oraz sposéb postgpowania
w zakresie zwrotu dotacji, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powotuje komisje do przeprowadzenia kontroli organizacji pozarzagdowych
w zakresie prawidtowosci wykorzystania dotacji na zadania publiczne przekazane przez Gming
Sulejow, w skfadzie:

1) Stawomir Rybak — Przewodniczacy,

2) Marlena Derewonko — Cztonek,

3) Martyna Sarlej — Cztonek.

§ 3. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Promocji, Rozwoju i Funduszy
Zewnetrznych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 17/2024
Burmistrza Sulejowa

z dnia 30 stycznia 2024 r.

§1.

1. Nadzdrikontrole wykorzystania i rozliczania dotacji na zadania publiczne przekazane
przez Gmine Sulejow dokonuje Komisja powotana przez Burmistrza Sulejowa, na podstawie
upowaznien wystawionych przez Burmistrza Sulejowa.

2. Przedmiotem nadzoru i kontroli jest w szczegdlnosci prawidtowos¢ wykorzystania
udzielonej dotacji pod wzgledem zgodnosci z przeznaczeniem, a takze ocena relacji miedzy
wysokoscig wykorzystanej dotacji a stopniem realizacji zadan przewidzianych
do sfinansowania tg dotacja.

3. Kontrola i ocena realizacji zadania obejmuje sprawdzenie nizej wymienionych
zakresow tacznie lub wybiorczo:

1) stanu realizacji zadania;

2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonywania zadania;

3) prawidtowosci wykorzystania srodkow z dotacji przekazanej przez Gming Sulejow;

4) prowadzenia dokumentacji ksiegowo-rachunkowej w zakresie wykorzystania srodkow
dotacji przekazanej przez Gmine Sulejow.

4. Rozliczenie dotacji odbywa sie na podstawie informacji zawartych w sprawozdaniu,
w szczegodlnosci w opisie wykonania zadania przedfozonym przez jednostke dotowana.

5. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie protokot kontroli w terminie 7 dni od
dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych.

6. Protokét sporzadzony jest w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron umowy.

§2.

1. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidtowosci Komisja
przygotowuje w terminie 14 dni od daty podpisania protokotu wystgpienie pokontrolne,
w ktérym informuje jednostke kontrolowang o stwierdzonych nieprawidtowosciach.

2.Wystgpienie pokontrolne podpisuje Burmistrz Sulejowa.

3.Wystgpienie pokontrolne sporzadzane jest w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden przekazywany jest jednostce kontrolowanej, drugi pozostaje
w aktach sprawy, a trzeci przekazywany do Referatu Finanséw i Budzetu.

4. W terminie 21 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego,
kontrolowana jednostka jest obowigzana zawiadomi¢ Urzad Miejski w Sulejowie o wykonaniu
whnioskdow pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania.



§3.

1. Jednostce kontrolowanej przystuguje prawo wniesienia do protokotu kontroli
wyjasnien i uwag w terminie 7 dni od daty podpisania protokotu.

2. Wyijasnienia nalezy sktada¢ w formie pisemnej na dzienniku podawczym Urzedu
Miejskiego w Sulejowie lub listem poleconym za posrednictwem poczty. Wyjasnienia lub
uwagi do protokotu uznaje sie za ztozone w terminie, jesli zostang doreczone w ostatnim dniu
terminu do ich wniesienia.

4. Burmistrz Sulejowa dokonuje analizy wniesionych wyjasnien i uwag do protokotu
stwierdzajgc ich zasadnos¢.

§4.

1. W przypadku zatwierdzenia sprawozdania przez Komisje, informacje o
zatwierdzeniu sprawozdania sktada sie do Urzedu Miejskiego w Sulejowie w formie pisemnej,
w terminie do 5 dni od dnia jego zatwierdzenia.

2. Informacje o zatwierdzeniu sprawozdania z wykorzystania dotacji udzielonej w
danym roku budzetowym sktada sie w Referacie Finansow i Budzetu, w nieprzekraczalnym
terminie do 15 marca roku nastepnego, celem jej ujecia w ksiegach rachunkowych
poprzedniego okresu sprawozdawczego.

§5.

1. W przypadku stwierdzenia przez Komisje, ze udzielona dotacja lub jej czes¢ zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
w rozumieniu art. 169 ustawy o finansach publicznych, i konieczny jest zwrot dotacji lub jej
czesci do budzetu Gminy Sulejow wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, w ciggu 15 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci.

2. Komisja informuje jednostke dotowang o stwierdzeniu wykorzystania dotacji
niezgodnie z przeznaczeniem, pobraniu nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci oraz wzywa
do zwrotu catosci lub czesci dotacji, okreslajac kwote gtdwna podlegajgcy zwrotowi oraz
kwote odsetek, i wyznacza jej termin zwrotu na wskazany numer rachunku bankowego, nie
dtuzszy niz 15 dni od dnia stwierdzenia ww. okolicznosci;

3. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt 1, Komisja wystepuje do Urzedu
Miejskiego w Sulejowie z zapytaniem, czy nastgpit zwrot dotacji, oraz przekazuje kopie
wezwania do zwrotu catosci lub czesci dotacji;

4. Urzad Miejski w Sulejowie informuje na biezaco Komisje o zwrocie dotacji,
przekazujac kopie dowodu wpftaty;



